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Guia de implementacion de la Addenda

Metalsa (tipo: MPNP Proveedor no productivo)
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1. Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
gué datos capturar y en dénde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por Metalsa.

2. Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacion real que deba capturarse, solo pretenden
sefialar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacién que corresponda de acuerdo a la explicacién dada.

Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“ ”) NO deben capturarse las
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a Metalsa.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3. Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que la Cadena Comercial acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de
los CFDI’s generados son:

v Metalsa MPNP, aplica para Proveedores tipo no productivos.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificacién especial correspondiente a su
implementacion.

4. Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electrénicas relacionadas con la Cadena Comercial:

v' Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® en su version 5.2 NC 191125 o superior.

Para incorporar a esta Addenda toda la informacion requerida, el sistema Administrador 2000® utiliza una funcionalidad
llamada Captura de datos adicionales, hasta la version y nimero de control mencionados arriba, esta funcionalidad solo
esta disponible para la Facturacion normal, si el usuario de la aplicacién requiere generar sus facturas de manera
automaética a través del proceso de importacién desde un archivo ASCII debera contactarse con su ejecutivo en Control
2000 para solicitar se le cotice la modificacion especial correspondiente a su implementacion.

El proveedor debe saber si su servicio es No productivo o Productivo, también si lo incluyen en proyectos de METALSA,
de eso depende la Addenda que va estar utilizando, esto lo puede checar el proveedor en sus Ordenes de Compra. En
caso de que el proveedor requiera apoyo para identificar el o los tipos de Addenda que aplicaran para él, puede enviar
algunas de sus ordenes de compra a la Mesa de Ayuda. Esta Addenda aplica exclusivamente para el tipo MPNP.
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El proveedor debera certificarse ante la RED COFIDI para poder hacer llegar los XML de sus CFDIs a METALSA. El
documento anexo “Memorandum Proveedores.docx” menciona el proceso que el proveedor debe seguir con respecto al
tramite de facturas en cuentas por pagar mientras no ha sido certificado ante la RED COFIDI.

A continuacién el diagrama del proceso que debe seguir el proveedor para llegar a esa certificacién.

Certificacion de Proveedores Metalsa

Solicla ayuda Envia resultads de Inicia operaccn
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E . F 3
g @ ® ®
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ovaador Desamol informaciin pera .
. =
Adenda Mesasa? imicar pruebas en Valda Facturas
@ Red COFIDI
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=
Z
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% Extramet para Cotreciamenie? Prowesdor
desarmilar Aderda
=
r
Fin

5. Transacciones de Comercio Electrénico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electrénico que la Cadena Comercial tiene con sus
proveedores y que, mediante la configuracion adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

FACTURA/CFDI/ADDENDA | XML propio de Metalsa Carga en RED COFIDI (Portal Web)

6. Configuracion en el Administrador 2000®

A continuacién se menciona la informacion que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.

6.1 Catdlogo de Addendas

En el catalogo de Addendas ubicado en CATALOGOS - Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.
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M Alta de addendas - o -
@ Mombre || Aceptar
Versién x Cancelar
@ Addenda

Catdlogo

@ ®) Clientes-Proveedores

Tipos de documentos

Encabezado

@ XML [N 2
@ KTR lectura ri @
@ TR escritura [ 2
Parti
?f—lj? ML pE( @
@ TR lectura ri @
@ ¥TR escritura pe &

Nombre (A).Es una descripcion general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “Metalsa
MPNP”.

Version (B). Deberéa capturar: “1.0”.

Addenda (C). Debera capturar: “Metalsa_MPNP”. Es requerido que se escriba tal y como se indica, respetando
mayusculas y mindsculas.

Catalogo (D). Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podréa relacionarse a un cliente
desde el Catalogo de Clientes.

Los archivos que a continuacion se pide se seleccionen son requeridos para que el sistema despliegue la ventana para la
captura de los llamados “Datos adicionales”, si no se indican éstos, el sistema no desplegaré la ventana correspondiente
y no podréa capturar datos que pueden ser requeridos para la Addenda. Estos archivos debe encontrarlos en el directorio
“C:\Archivos de Programa\C2K_CS\C2KTareas\C2kTareas_lib\Addendas\Metalsa”, si los CFDI’s son generados desde
varios equipos, en cada uno de ellos los archivos mencionados deberan encontrarse exactamente en la misma ruta, o
bien, si los equipos estan conectados en Red, podra optar por copiar estos archivos a una ubicaciéon compartida en la
Red para que puedan ser accedidos desde cualquiera de los equipo, para ello serd necesario indicar la ruta completa de
su ubicacién en la Red al momento de seleccionarlos.

Encabezado — XML (E). Ubicar y seleccionar el archivo “XMLAdicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xmI”.

Encabezado - XTR lectura (F). Ubicar y seleccionar el archivo “Lectura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr”.
Encabezado - XTR escritura (G). Ubicar y seleccionar el archivo “Escritura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr”.
Partida — XML (H). Ubicar y seleccionar el archivo “XMLAdicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xml".

Partida - XTR lectura (I). Ubicar y seleccionar el archivo “Lectura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xtr”.

Partida - XTR escritura (J). Ubicar y seleccionar el archivo “Escritura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xtr”.

6.2 Catdlogo de clientes

En el Catalogo de Clientes ubicado en CATALOGOS = Principales = Clientes / proveedores, ubicar el registro del
cliente que corresponde a la Cadena Comercia y editarlo indicando la siguiente informacion.



2000

Control

Software Empresaria

6.2.1 Datos generales del cliente

En la pestafa “Cliente” indicar la siguiente informacion.

M Alta de dlientes-proveedores - o n
General | Cliente | Direcddn | Comentarios \/ Aceptar
# : X Cancelar
Agente e g
Concepto de predo  |PUB Puiblico ]
Zona £ \0
Ruta T ]
Grupo |—EE3 \‘

Dia de revisidn | Todos
Genera intereses

Diade pago | Todes v moratorios
Dia de corte  Todos W nterés diario
Versidn CFDI |3,3 V)
Referendia emisor @ Maneja destinos
Referendia receptor Distribucion por partida
@ Archivos reladonados
GLN Integra IEPS al precio
RE’;Z:::;E]CE:Z s Enviar CFDI por email en linea
de pago Ver email en pantalla
Nimero de ruta Descuento por partida
%% descuento 0.00| Descripdén descuento
Plazo de pago 0 dias Nimero proveedor
Limite de credita $0.00 Avisa si excede el limite de crédito
Uso comprobante E \0

Mimero de registro de identificacion fiscal

Integracidn contable

Cuenta contable - &

&

Es necesario activa la opcion “Maneja destinos” (A) para posteriormente poder indicar un Destino durante el proceso de
Generacion del CFDI y asi agregar los datos del Destino requeridos en la Addenda

Metalsa le requerira al proveedor que a la Addenda se le adjunten archivos para procesar su factura, para poder lograr
esto es necesario activa la opcién “Archivos relacionados” (B) para posteriormente, durante el proceso de Generacion
del CEDI, poder adjuntar archivos a la Addenda.

6.2.2 Direccion del cliente

Del conjunto de datos que se encuentran en la pestafia “Direccion”, los mencionados a continuacién seran incorporados
a la Addenda.
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M Alta de clientes-proveedores

General | Cliente | Direccdn
Direccién
Nombre |

Calle
Ndmero exterior
Codigo postal
Asentamiento
Referenda
Dato 1
Teléfono
Tipo |Conmutador
Lada
Email
Tipo  |Corperativo
@Email

Comentarios

Ndmero interior

5@

L

Nimera

o [N
" Aceptar
X Cancelar

A) Email. Es requerido indicar la direccion de correo electrénico de la persona receptora de la factura electrénica

dentro de Metalsa.

6.2.3 Configuracion de destinos

Esta Addenda requiere informacién sobre el lugar (Destino) dénde es entregada la mercancia, para proporcionar esta
informacion serd necesario crear un registro de Direccidn adicional por cada uno de los Destinos que se llegaran a
ocupar para este cliente, para ello siga los siguientes pasos.

Debe estar posicionado en el registro del cliente en el Catalogo de clientes, de un clic sobre el botén “Direcciones”
ubicado en la barra de botones del lado derecho del Catalogo de clientes, se desplegara el Catalogo de direcciones
asociadas al cliente, de un clic sobre el botéon “Nuevo” para desplegar la ventana de captura de datos para el nuevo

Destino y capture la informacion indicada.

M Cambio en direcciones

@ Mombre |Querétaro

Calle
Mlmerao exterior
Cddigo postal

Asentamiento

Referenda
Dato 1
Teléfona
Tipo |Conmutador
Lada
Email
Tipo |Corporativo

Email

Mimera interior

Bl

L

NUimerao

- - EN
\/ Aceptar
¥ cancelar

En el campo “Nombre” (A) debera capturar el nombre de la planta de acuerdo a la siguiente tabla de Plantas de

Metalsa.
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En el campo “Dato 1” (B) debera capturar la clave de Division que le corresponde de acuerdo a la misma tabla.

Division Nombre de la planta

VLAPO Camionetas
VLSLP Planta SLP
VPAPO Camiones Apodaca

SAC Centro de Servicios Apodaca
PT Perfektools
Saltillo Metalsa Saltillo

Una vez concluida la captura presione el botdén “Aceptar” para guardar los datos del Destino. En el proceso Generacién
del CFDI se mencionara cémo seleccionar un Destino para que los datos correspondientes sean agregados a la
Addenda.

6.2.4 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para relacionar la Addenda, después de haber seleccionado el cliente, ubiquese en la pestafia
llamada “Addendas” de la seccidon “Datos adicionales”, si no esta visible dicha secciéon presione el boton “Datos
Adicionales”.

Catélogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

& =
Principales  Direcciones  Generales

Catalogos ~
';| Dato a filrar ¥ @ [pato a buscar Q&
Clave del diente Clave del proveedor Nombre completo-razén social RFC curP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web S
000007 BACHOCO BACD10101AAA 10/08/2017 XK cancelar
000003 Bachoco dolares BACD10101BBE 10/08/2017 Nusvo
000009 Pigrims-Pride PILOID101AAA 10/08/2017 +
000010 Nombre de |z Cadena Comercial XXXD10101AAA 13/08/2017 [‘} Editar
000011 MsS IMS010101AAA 13f08/2017 .
000012 PEPSICO PEPO10101AAA 15082017 [ Eiminar
000013 COMERCIALIZADORA PEPSICO MEXICO 5 DERL DE CV AAAD10101AAA 15/08/2017 % Inprimic
p | 000014 COMEX COMD10101AAA 21/08/2017
1 000015 PEMEX Add Genérica PEMD10101AAA 10/03/2017
L| 000016 ULLER FULD10101AAA 10/03/2017 Direcciones
T ooooi7 Altos Hornos de México AHMO10101AAA 12/09/2017 12/05/2017
5 000018 Skytex SKYO10101AAA 18092017 18/09/2017 ||_é Facturacién
S 000013 American Textl AMEO10101AAA 24/03/2017 24/08/2017 |I_ T P—
000020 Cosbel COS010101AAA 01/10/2017 01/10/2017 =
000021 Emerson EMED10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000022 Volkswagen VLKO10101AA4 01/10/2017 01/10/2017
000023 Heineken HEIO10101AAA 08/10/2017 08/10/2017
000024 Robert Bosch ROBO10101AAA 11/10/2017 11/10/2017
000025 OfficeMax_PartyCity OFMO10101AAA 30/10/2017 30/10/2017
000026 Aluprint ALUD10101AAA 03/12/2017 04/12/2017
000027 Gunderson Concarril GUNO10101AAA 10/12/2017 10/12/2017
¥ 000028 NOMERE CADENA COMERCIAL CMCO10101AAA 17/12/2017 17/12/2017
000036 Gamesa GAMO1D101AAA 16/10/2017 16/10/2017 v
< >

Emuesd  Datos adicionales |
I £l

De un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el botén “Nuevo”

’ Addendas
£l Direccones | Contactos | Productos | Alumnos | Complementos| Addendas nvios
P 1 =, Nuevo
Addenda Wersion ombre Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del encabezado  Archivo XTR para lectura del er Archic =+
» 5 editar

=1 Eliminar

Se desplegara la ventana mostrada a continuacion donde debera indicar la siguiente informacion.
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M Alta de addendas - o n
@ Addenda || ST ] +" Aceptar
| B E’ Tipo de documento =l % Cancelar

A) Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “Metalsa_ MPNP” que previamente debid
de haber dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede hacerlo
en este momento dando clic en el botén “Nuevo” ubicado en el Catdlogo de Addendas, en el tema Catalogo de
Addendas se dan las instrucciones para dar de alta la Addenda en el Catalogo de Addendas.

B) Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electronica
al cual se le agregara esta Addenda.

NOTA Si la Cadena Comercial le solicita esta Addenda para otros tipos de documento, como puede ser nota de crédito o
nota de cargo, deberé agregar un nuevo registro para cada uno de ellos seleccionando la misma Addenda.

6.3 Catdlogo de productos

A continuacién se menciona la informacién que se incorporara a la Addenda y que es necesario capturar en el registro de
cada producto o servicio que se le factura a la Cadena Comercial.

En la pestafa “General” se podra capturar la siguiente informacion.

P Cambio en productos - o n
General | Detalle | Comentarios \/ Aceptar
Clave |ghoDo001 M cancelar

MNombre |prod no inventariado
| Ultimo nivel
Tipo |Producto
5ubTipo  |Ninguno

Descripcidn
Descripcidn
adidonal
Producto/Servido (01010101 Mo existe en el catdlogo E |4
Control Impuestas
Inventariado v| Gravable

16.00

po costeo  |Promedio Presentacion 0.00000000
BRI~ coigo de barras [ch345678501234567892] Cuenta prediz

Cédigo UPC  |cupc5673911234 % minimo utilidad 0.00

Ultimo costo de entrada £0.00

Linea E &

Marca E—Hr \'

Unidad base |pza Fieza el ]
1 raferenc B .

0.00000000 Omitir en XML

Asignar dave como nimero de identificacidn



2000

Control

Software Empresaria

A) Codigo de barras. Es requerido capturar en este campo el cédigo con el que el proveedor identifica el producto que
le factura a Metalsa.

B) Unidad Base. Es requerido que el producto o servicio a facturar tenga asignada una unidad base.

7. Generacion del CFDI

A continuacién se menciona la informacién que se podré indicar durante el proceso de captura y generacion del CFDI y
gue sera agregada a la Addenda.

7.1 Captura de datos generales

En la pestafa “General” se podran indicar los siguientes datos.

M Alta de documentos de facturacion - o n
General | Detalle \/ Aceptar
Datos generales
Tipo de documento  [FACT Factura a diente B J Serie |ABAS nero (00000003 Fecha |13/08/2017 W X Cancelar
Datos del diente
Clients 000010 Mombre de la Cadena Comerdial T Fecha recepddn |13/08/2017 )
= Mimerao -
% descuento 0.00 el ] proveedor 112121212121 Plazo de pago 0 dias
Agente = \0 %% comisidn 0.00 Forma de pago Y]
@ Otro destino B J Devaluddn efectivo Ref, forma de pago
Banco = & Método de pago Condiciones de pago
Tioo de . 10000l Moneda  Peso mexicano ®) Pago en una sola exhibicidn Mumero pardalidades Partidas
Pago inicial y parcialidades
Uso comprobante |po1 Por definir Bl Pago en pardalidades o diferido IZE-Ell Nueva
Partida Clave del producto Descripcidn Cantidad Cantidad referencdial Precio unitario % de comisidn % Editar
»
< >
Importe % 0.00 Importe IEPS % 0.00 Importe ret. ISR < 0.00
Importe descuento % 0.00 Importe IVA $ 0.00 Importe Total $ 0.00
Subtotal % 0.00 Importe ret, IVA % 0.00 Total Unidades 0.00| Total partidas: 0

A) Destino. Es necesario activar la casilla llamada ‘Otro destino’ y seleccionar del Catalogo de destinos el lugar
donde se hace entrega de la mercancia, el dato del Destino es requerido para la Addenda. En el tema
“Configuracion de destinos” se explica como dar de alta los Destinos.

ilmportante! Para esta Addenda es opcional el manejo de una Serie como parte del identificador del documento, pero si
se utiliza, es importante considerar que la Serie y Folio no rebasen en conjunto 20 caracteres.



En la pestafna “Detalle” se podran indicar los siguientes datos.

M Alta de documentos de facturacién - O n

General | Detale Aceptar

Datos extra Observadones
Dato 1 || K cancelar

Dato 2

Dato 3
Sucursal |.Ef.|‘, \'
PAC [TIMBRADOC2K gl
Régimen fiscal 5l
Departamento E‘. \0

QOrden de compra Partidas
Mimero

=,| Mueva
Fecha | j/ :: v
Redbo de mercanda
Folio
Fecha folio | / /

Fechaentrega | // :: W

Para esta Addenda es requerido indicar, para cada producto facturado, el numero de orden de compra que le
corresponde, si todos o la mayoria de los productos facturados estan relacionados al mismo numero de orden de
compra, bastara con capturar este Ultimo en el campo “Orden de compra — Namero” (A) para que en la Addenda se le
asigne el mismo numero a todos los productos. Si alguno de los productos esta relacionado con un nimero de orden de
compra diferente al capturado en el campo mencionado, en el proceso de captura de cada producto, como se explica en
el tema “Captura de datos adicionales a nivel partida”, se dispondrd de un campo para poder indicar el nimero de orden
de compra que le corresponda a ese producto en particular.

Para esta Addenda es opcional indicar la fecha correspondiente a la orden de compra, este dato se captura en el campo
“Orden de compra — Fecha” (B).

Para esta Addenda es requerido indicar, para cada producto facturado, el nimero de recibo en planta que le
corresponde, si todos o la mayoria de los productos facturados estan relacionados al mismo nidmero de recibo en planta,
bastard con capturar este dltimo en el campo “Recibo de mercancia — Folio” (C) para que en la Addenda se le asigne
el mismo ndmero a todos los productos. Si alguno de los productos esta relacionado con un nimero de recibo en planta
diferente al capturado en el campo mencionado, en el proceso de captura de cada producto, como se explica en el tema
“Captura de datos adicionales a nivel partida”, se dispondra de un campo para poder indicar el nimero de recibo en
planta que le corresponda a ese producto en particular.

7.2 Captura de datos adicionales a nivel partida

Al terminar de capturar la informacién de la partida y haber presionado el boton “Aceptar” se desplegara una forma para
la captura de datos adicionales a nivel partida en la que se podra capturar la siguiente informacion.

Campo “OrdenCompra”. En este campo podra capturar el nimero de orden de compra que le corresponde al producto
en particular cuando no le corresponde el capturado a nivel documento en el campo “Orden de compra — Namero”
indicado en el tema “Captura de datos generales pestafia Detalle”.

Campos “NumeroRecibo”y “FechaRecibo” En estos campo podra capturar el nimero y fecha del recibo en planta que
le corresponde al producto en particular cuando no le corresponde el capturado a nivel documento en el campo “Recibo
de mercancia — Folio” indicado en el tema “Captura de datos generales pestafia Detalle”.

Campo “Nota”. Este dato es opcional y es para que el proveedor pueda capturar una nota o comentarios acerca del
producto facturado.
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Campo “NumerolLineaOrden”. En la Addenda se reporta un atributo llamado “numeroLinea” para cada producto
facturado, éste nimero debe coincidir con el nimero de linea (columna Lin) con el que aparece ese producto en la orden
de compra de Metalsa, por ello en este campo adicional “NumeroLineaOrden” debera capturar ese nimero de linea
para que coincida con el de la orden de compra. Cuando se omite la captura de un dato en este campo, el sistema por
default asigna el nUmero consecutivo que le corresponde a la partida en la captura de la factura, por lo que si el orden de
las partidas capturadas en la factura coincide exactamente con el orden que tienen en la orden de compra de Metalsa,
podra omitirse la captura de este dato en todas las partidas.

7.3 Captura de datos adicionales a nivel documento

Al terminar de capturar la informacién general del documento y haber presionado el botén “Aceptar”’, se desplegara la
ventana “Datos adicionales” en la que se podra capturar la siguiente informacioén a nivel documento para ser incorporada
a la Addenda.

Campo “RefProv”. Este campo es opcional, es para capturar la referencia de la factura o remision que se envi6 en el
ASN que soporta la factura. Si el proveedor no utiliza ASN o METALSA no se lo requiere, se puede dejar en blanco.

Campo “Cancela. Este campo es requerido cuando la factura que se emite cancela o sustituye a otras facturas. En él
debe capturarse el nUmero de las facturas que cancela o sustituye.

Campo “Nota. Este campo es opcional y es para que el proveedor pueda capturar una nota o comentarios acerca de la
factura, de capturarse, esta nota aparecera en la Addenda a nivel de encabezado.

Campo “DescripcionCredito. Este campo sera requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito.
Se capturara en él una descripcion del crédito utilizando un maximo de 200 caracteres.

Campo “CreditoMontoLinea. Este campo sera requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito.
Se aceptan signos en este campo para diferencias.

Campo “RefFactura. Este campo sera requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito. En él
se capturara el No. de factura a la que se refiere el cargo o el crédito.

Campo “SegmentoProd. Este campo es opcional para indicar el nimero de segmento (no hay mas detalles en la
documentaciéon de METALSA). Si el proveedor no lo conoce o METALSA no se lo requiere, se puede dejar en blanco. Si
METALSA le requiere éste dato al proveedor, METALSA debera proporcionarselo.

7.4 Adjuntar archivos dentro de la Addenda

Metalsa requerird al proveedor adjunte en su Addenda archivos para procesar su factura, los tipos de archivos
aceptados son PDF, EXCEL, WORD y POWERPOINT. Para poder utilizar esta funcionalidad previamente debié de
haberse activado la opcion “Archivos relacionados” como se indico en el tema Datos generales del cliente.

Después de haber presionado el botéon “Aceptar” para guardar el documento, si esta funcionalidad estd activada, se
desplegard una ventana que permitira al usuario seleccionar cada uno de los archivos que se adjuntaran e integraran
como parte de la informacién de la Addenda.

M Listado de - o IE8
IDDOCUMENTO_ARCHIVO IDDOCUMENTO ARCHIVO Acent A
ceptar
» 4 30 C:\DHTV\ADDEMDAS\Revision Addendas para A2 FB.xlsx P
Muevo
[} Editar
%
g 2 I]]] Eliminar
H L] 4 b 4 L] Le | (¥}
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Para adjuntar un archivo hay que presionar el botén “Nuevo”, se desplegara una ventana de exploraciéon de busqueda de
archivos en la cual debera ubicar y seleccionar el archivo que desea adjuntar. Si desea quitar el registro de un archivo
que ya habia seleccionado bastara con presionar el botén “Eliminar”, si solo desea cambiar el archivo seleccionado
bastara con presionar el botén “Editar” para poder abrir la ventana de exploracion y seleccionar un archivo diferente.

Después de haber indicado todos los archivos a adjuntar debera presionar el botén “Aceptar”.

8. XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuacién se muestra un ejemplo de cémo debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado. El contenido de cada elemento variara en funcion de los datos que se hayan configurado y capturado
en el proceso, los elementos opcionales podran no aparecer si no se capturé la informacion de caracter opcional que les
corresponde, pero los elementos requerido si deberan aparecer y la estructura debera ser similar a la siguiente.

- =Addenda
- =MPNP-factura facha="2013-05-14" version="1.0" fohoF1:cal="12780" tipoDocumentoFiscal="FA" tipoDocumante="MPNP"
xmlns MPNP="http:/'www.metal:acom.mx'Addenda M[PNP
=MPNP:moneda tipoMoneda="TUSD"/
=MPHNP:proveedor nombre="SERVICIOS PRUEBAS ¥ CIA S5C" codizo="PATI10208AMT" >
=MPHNP:destino nombre="Metalza SLP” codigo="SLP""
=MPNP:archivo tipoArchive="PDF"
archive="JVBERilxL jQNCiXi43 TDQoxNS AnICHaglKPDwNCi9U e XBILIFubm$0L 0JvemRleiBbXSIL 0 kv U 3VidHIw ZS9Ma W ErL OV gAMC9IN
<MPHNP:cuentaComeo cuentaCorreo="receptordmetalsa/@metalsa.com™
- =MPNP-partes=
=MPNP:part desenpoion="TORQUIMETRO MICROMETRICO CUADRO 3/8%" cantidad="1" crdencompra="113098" numeroFectbo="44141
fechaRecibe="1013-05-13" precioUmtane="188.0000" unidadMedida="PZA" numercParte="1002MFEMH" mumeroLinea="1"/~
MPNP-partes=
<MPNP:factura
=/Addenda

9. Fase de pruebas

Metalsa pone a disposicién del proveedor una MESA DE AYUDA, el proveedor debera comunicarse al teléfono 01(81)
8369 8375 para que se le asignen fecha y hora para efectuar sus pruebas.

El proveedor debera proporcionar los contactos para las pruebas, asi como se les proporcionara los contactos de
Metalsa para el mismo obijetivo.

Metalsa enviara un correo, con la informacion necesaria para realizar las pruebas.

Una vez terminadas las pruebas de manera satisfactoria, se definira la fecha de inicio de operacién en produccion.
Metalsa no recibird facturas de proveedores certificados por otro medio que no sea la RED COFIDI.

METALSA pone a disposicion del proveedor una MESA DE AYUDA para atender este proceso de transicion.

1) Antes de iniciar el envio de facturas a Metalsa, Perfektools, Grupo Metalsa se debera solicitar el proceso de
certificacion de los documentos del proveedor en esquema de prueba.

2) La solicitud debe ser por medio de correo electronico enviado a los contactos asignados.

3) Una vez recibida la solicitud, se agendara una fecha y hora para la realizacion de las pruebas de comunicacion y
verificacion de mensajes.

4) Una vez concluida la certificacion se acordara una fecha de paso a produccién del proveedor.

5) No se recibiran facturas que no cumplan con el estandar del SAT, se rechazaran en automatico.
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6) Para realizar las pruebas de certificacidn se solicitaran facturas ya pagadas.

10. Envio del CFDI

El envio del XML de CFDIs sera tnicamente a través de la RED COFIDI, el proveedor recibira de inmediato un acuse de
recepcion con un OK o con un ERROR. Una factura se da por recibida en METALSA cuando se genera el acuse de
recibo con estatus 00 (correcta). Si existe un rechazo de la factura, se generara un mensaje de “retornada” y la factura
sera descartada por Cuentas por Pagar de METALSA.

Para CANCELAR una factura, nota de cargo/crédito o carta porte es necesario contactar a la mesa de ayuda de Metalsa.

Para validar el XML de prueba se puede entrar al portal de la RED COFIDI, el documento adjunto “Manual
Proveedor(Pruebas)RED COFIDI_METALSA.pdf” indica como puede enviarse el CFDI a través de éste medio.

Cuando se carga el XML en el portal RED COFIDI en él se realiza una validacién al mismo y si detecta un error en la
addenda se presentara un mensaje indicando cual es error, por ejemplo:

RED COFIDI (PRUEBAS) v2.0

Principal Acerca de

Envio de Comprobante Fiscal Digit:
€1 CFD no pudo ser recibido debido a que presenta los siguientes errores:
No fue posible enviar el cfd. Error al validar la Addenda. No ple con el sch de
addenda ,El atributo ‘fechaRecibo’ no es vilido. El valor "' no es vélido seglin su tipo de datos
‘Date’ - La cadena " no es un valor XsdDateTime valido.

Resultado de Carga

__Finalizar

Cuando se valida como correcta se presentard un mensaje como el siguiente:

RED COFIDI (PRUEBAS) v2.0

Prinopal Acerca de

Envio de Comprobante Fiscal Digit:

EI CFD fué recibido_ comrectamente con el Trackid:

000000291884
Folio: DD55C283-25DB-4911-8126-CB17E35A9854
Resultado de Carga Division: VL San Luis Potosi

Conserve este niimero para cuaiquier requerimiento ante of receptor del comprobante.

Gracas por utihzar los servicios de ls RED CORIDL

Finalizar
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11. Contactos

El proveedor puede ponerse en contacto con la(s) persona(s) mencionada(s) a continuacién para tratar dudas sobre la

Addenda requerida:

Elva Cristina Garcia Rangel
Carlos Antonio Jimenez Molina
Oscar Alberto Saldua Lopez
Janet Meza Lorenzano

Maria Magdalena Zapata

01 (81) 83697110
01 (81) 83697205
01 (81) 83697303
01 (81) 83697112
01 (81) 83707569

elva.cristina@metalsa.com
carlos.jimenz@metalsa.com

oscar.saldua@metalsa.com

janet.meza@metalsa.com

magda.zapata@ateb.com.mx
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