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1. Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
gué datos capturar y en dénde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por
PEPSICO.

2. Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacion real que deba capturarse, solo pretenden
sefialar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacién que corresponda de acuerdo a la explicacién dada.

Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“ ”) NO deben capturarse las
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a PEPSICO.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3. Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que IPEPSICO acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de los CFDI’s
generados son:

v' PEPSICO v2.0, aplica para todos los proveedores PEPSICO en general.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificacién especial correspondiente a su
implementacion.

4. Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electrénicas relacionadas con PEPSICO:

v' Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® en su versiéon 5.0 NC 170810 o superior.

PEPSICO ha dispuesto de dos medios posibles para que el proveedor le haga llegar los XML de sus CFDI’s, Correo
Electrénico y Portal de Proveedores.

El proveedor debera informar a PEPSICO el medio por el cual le hara llegar los XML de sus CFDI’s, para que en el caso
de elegir Portal de Proveedores, PEPSICO lo dé de alta en el sistema, o en el caso de elegir Correo Electronico,
PEPSICO le confirme la direccién de correo para el envio. Al momento de la edicion de esta guia, la direcciéon de correo
es comprobantes_recepcion@konesh.com.mx
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5. Transacciones de Comercio Electrénico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electrénico que PEPSICO tiene con sus proveedores y que,
mediante la configuracion adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

FACTURA/CFDI/ADDENDA XML propio de PEPSICO Portal proveedores PEPSICO

6. Configuracion en el Administrador 2000®

A continuacién se menciona la informacidn que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.

6.1 Catdlogo de Addendas

En el catalogo de Addendas ubicado en CATALOGOS - Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.

M Alta de addendas - o n
@ Mombre || +" Aceptar
Versién x Cancelar
@ Addenda

Catdlogo

@ ®) Clientes-Proveedores

Tipos de documentos

Encabezado
XML

XTR lectura

nAm
IS

XTR escritura

Partida
E XML

@ XTR. lectura
@ XTR escritura

nmm
e

A) Nombre. Es una descripcién general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “Pepsico”.
B) Versién. Deberé capturar: “2.0”.

C) Addenda. Debera capturar: “Pepsico”. Es requerido que se escriba tal y como se indica, respetando mayusculas y
minusculas.

D) Catalogo. Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podra relacionarse a un
cliente desde el Catalogo de Clientes.

Los archivos que a continuacion se pide se seleccionen debe encontrarlos en el directorio “C:\Archivos de
Programa\C2K_CS\C2KTareas\C2kTareas_lib\Addendas\Pepsico”, si los CFDI’s son generados desde varios equipos y
estos estan conectados en Red, lo mas conveniente es copiar estos archivos a una ubicacion compartida en la Red para
qgue puedan ser accedidos desde cualquiera de los equipo, para ello sera necesario indicar la ruta completa de su
ubicacion en la Red al momento de seleccionarlos.
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E) Partida - XML. Ubicar y seleccionar el archivo “XMLAdic-Par-Pepsico.xml”.

F)

Partida - XTR lectura. Ubicar y seleccionar el archivo “Adic-Lect-Par-Pepsico.xtr”.

G) Partida - XTR escritura. Ubicar y seleccionar el archivo “Adic-Escr-Par-Pepsico.xtr”.

6.2 Catdlogo de clientes

En el Catalogo de Clientes ubicado en CATALOGOS = Principales = Clientes / proveedores, ubicar el registro del

cliente que corresponde a PEPSICO vy editarlo indicando la siguiente informacion.

6.2.1 Datos generales del cliente

En la pestafia “General” indicar la siguiente informacion.

M Alta de clientes-proveedores

General | Cliente | Proveedor | Direccdn | Cementarios
Nadionalidad |Mexicana v
Tipe |Persona moral v
RFC £
Mombre
E razon sodial |
Fecha alta |29/10/2017 v
Web
Moneda |MXN Peso mexicano
Tipo
Cliente . )
Proveedor w*| Ultimo nivel
® Ambos Mostrador

Clave diente
Clave proveedor
Mombre

Usar el campo nombre para generar un CFDI

& Persona

Mo, ventas:

= IEN
Aceptar

» cancelar

El nombre o razén social del cliente capturada en el campo “Nombre / razdén social”(A) seré validado por PEPSICO,
enseguida se muestra una tabla con ejemplos de los casos en los que ser4 validada como correcta o incorrecta

CATALOGO XML Dll\chliiE ESTADO OBSERVACIONES
“COMERCIALIZAD “COMERCIALIZA
ORA PEPSICO DORA PEPSICO Ninguna valido Es la informacion del xml es
MEXICO S DE RL MEXICO S DE RL 9 idéntica a la del catélogo
DE CV” DE CV”
“COMERCIALIZAD “COMERCIALIZA Puntos y Valid Para la validacién se omiten
ORA  PEPSICO DORA PEPSICO comas aldo los puntos y comas

MEXICO S DE RL

MEXICO, S. DE
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CATALOGO

DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZAD
ORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DE CV”

XML

R.L.DEC.V’

COMERCIALIZAD
ORA  PEPSICO
MEXICO, S. DE
R.L. DE C.V.”

“COMERCIALIZA
DORA PEPSICO
MEXICO S DE RL
DECV 7

“Comercializadora
PEPSICO
MEXICO, S. DE
R.L.DEC.V”

“Comercializadora
PEPSICO Meéxico
S DE RL DE CV”

“COMERCIALIZA
DORA
PEPSICO ME
XICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZA
DORA PEPSICO
MEXICO S DE R
LDECV”

“‘COMERCIALIZA
DORA PEPSI CO
MEXICO S DE RL
DE CV”

“COMERCIALIZA
DORA PEPSICO
MEXICO S.DE
R.L.DEC.V”

DIFERE
NCIA

Espacio
al inicio
de la
razén
social

Espacio
al final de
la razoén
social

Uso de
minudscul
as

Uso de
acentos

Uso de
multiples
espacios
en

blanco
intermedi
0s

Espacios
entre R,
L,CyV

Espacio
entre la
palabra
PEPSIC
0]

No existe
espacio
entre Sy
DE

ESTADO

Valido
(existe
excepcion)

Vélido

(existe

excepcion)

Valido

Invalido

Vélido
(existe
excepcion)

Invalido

Invalido

Invalido

OBSERVACIONES

Por regla del SAT es valido
si en la generacion el sello
se omite el espacio
adicional, en caso contrario
es invalido Fiscalmente

Por regla del SAT es valido
si en la generacion el sello
se omite el espacio
adicional, en caso contrario
es invalido Fiscalmente

El uso de mindsculas no
afecta la validacion

“n

La letra “e” acentuada es
distinta a la no acentuada

Por regla del SAT es valido
si en la generacion el sello
se omite los espacios

adicionales, en caso
contrario es invalido
Fiscalmente.

Es invalido dado que se
estan creando mas palabras
por el uso de los espacios.

Es invalido dado que se esta
creando una nueva palabra
en la razén social.

Es invalido debido a que no
existe el espacio entre S. y
DE, lo cual ocasiona que sea
una sola palabra en lugar de
2
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En la pestafia “Cliente” indicar la siguiente informacion.

M Alta de clientes-proveedores - O n
General | Cliente | Direcdén | Comentarios " Aceptar
- i X Cancelar
Agente BT
Concepto de precdo  |PUB Publico el
Zona ]
Ruta 5@
Grupo T ]
Dia de revision | Todos [¥]
Dia de pago. Todos v] Dnoratorios
Dia de corte | Todos [¥] %% interés diario
Version CFDI |33 W

Referenda emisor Maneja destinos
) Distribucion por partida

Referenda receptor

Archivos relacionados

GLM
Integra IEPS al predio
Forma FIE pago v Enviar CFDI por email en linea
Referenda forma
de pago Ver email en pantalla
Nimero de ruta Descuento por partida
%% descuento 0,00 Descripcidn descuento
Plazo de pago @ Mumero proveedor
Limite de crédito $0.00 Avisa si excede el limite de crédito
Uso comprobante 2T J

Mumero de registro de identificacion fiscal

Integracidn contable

Es requerido indicar la clave de proveedor que le fue asignada por PEPSICO, este dato debe constar de 10 caracteres y
se captura en el campo “Numero proveedor”(A).

6.2.2 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para ello, en la seccion inferior del Catalogo de Clientes, estando seleccionado el registro del cliente
gue corresponde PEPSICO, de un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el botéon “Nuevo’, se desplegara la
siguiente ventana donde debera indicar la siguiente informacion.

M Alta de addendas - o IE8
@ Addenda || Ele +/ Aceptar
| B E’ Tipo de documento E e x Cancelar

A) Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “Pepsico” que previamente debié de
haber dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede hacerlo en
este momento dando clic en el botdn “Nuevo”, en el tema Catalogo de Addendas se dan las instrucciones para dar
de alta la Addenda en el Catédlogo de Addendas.
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B) Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electrénica

al cual se le agregara esta Addenda.

NOTA Si la Cadena Comercial le solicita esta Addenda para otros tipos de documento, como puede ser nota de crédito o
nota de cargo, debera agregar un nuevo registro para cada uno de ellos seleccionando la misma Addenda.

7. Generacion del CFDI

A continuacién se menciona la informacién que se podra indicar durante el proceso de captura y generacién del CFDI y

gue sera agregada a la Addenda.

7.1 Captura de datos generales

En la pestafia “General” se podran indicar los siguientes datos.

M Alta de documentos de facturacion

General | Detalle

Datos generales

Datos del diente
Cliente |oo0010 MNombre de la Cadena Comerdial
%% descuento 0.00
Agente

Otro destino

po de cambio 1,0000, Moneda Peso mexicano

Uso comprobante (POt bor definir
Partida Clave del producto Descripcidn
»
<
Importe % 0.00 Importe IEPS
Importe descuento % 0.00 Importe IVA
Subtotal % 0.00 Importe ret, IVA

B

&

= Mimerao
=i E%medm 112121212121

Ele

% comision 0.00

Método de pago

@ Pago en una sola exhibicidn

Pago inicial y parcialidades

Pago en pardialidades o diferida

Cantidad

< 0.00 Importe ret. ISR
$ 0.00 Importe Total
% 0.00 Total Unidades

- - EN

\/ Aceptar
00003 Fecha [13/08/2017 | w K Cancelar
Fecha recepddn |13/08/2017 W
FPlazo de pago 0 dizs
Forma de pago ]
Ref, forma de pago
Condiciones de pago
\ero pardalidade Partidas
IZE-Ell Mueva

Cantidad referendial Preco unitario % de comisidn % i

< 0.00
% 0.00
0.00| Total partidas: 0

A) Numero proveedor. Es requerido capturar el niumero o clave de proveedor que le asigné la Cadena Comercial. Si
este dato lo indico ya en el Catalogo de Clientes, debera aparecer automaticamente al iniciar el proceso de captura,
de lo contrario debera de capturarlo en este momento.

En la pestafia “Detalle” se podran indicar los siguientes datos.
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M Alta de documentos de facturacion - o IE8R

General | Detalle Aceptar

Ratos extra Observadones

| D > pato 1 [ x Cancelar

Dato 2

@ Dato 3
Sucursal E‘D \'
PAC [TIMBRADOC2K E &
Régimen fiscal 5l
Departamento E‘, \0

Orden de compra Partidas
Mimero

— =, MNueva
Fecha | /[ :: w
Redbo de mercanda
Falio
Fecha folio | / /

Fechaentrega | // :: W

El No. De Orden de Compra es un dato requerido cuando los productos o mercancias a facturar fueron solicitados por
PEPSICO a través de un pedido u orden de compra, este dato debe constar de 10 digitos y se capturara en el campo
“Orden de compra - Namero” (A).

La Fecha de la Orden de Compra es un dato opcional, podra capturarse en el campo “Orden de compra - Fecha” (B).

Cuando se provee productos o mercancia a PEPSICO, es requerido indicar el nimero de Recepcion que le fue asignado
por PEPSICO al recibir dicha mercancia, éste nimero de Recepcién deberd capturarse en el campo “Recibo de
mercancia - Folio” (C), el dato capturado aqui aplicara de manera general para todos los productos que se capturen en
la factura, sin embargo, podra facturar en el mismo documento productos que hayan sido recibidos con un namero de
Recepcion diferente al capturado en este campo. Para indicar un nimero de Recepcion diferente para algun producto en
particular, cuando capture la partida de ese producto dispondra de un campo llamado “NumeroRecepcion” para indicar
en él un nimero de Recepciodn diferente al general y que aplicara solo para la partida capturada.

Si lo que se provee a PEPSICO son servicios, éste campo “Recibo de mercancia - Folio” (C) debe dejarse en blanco,
y es requerido indicar el nimero con el cual se genera la solicitud de pago al proveedor de servicios. Este nimero
consta de 10 caracteres o digitos y se debera capturar en el campo “Dato 1” (C).

Cuando el CFDI que se captura es una Nota de Crédito o Nota de Cargo, es requerido indicar el UUID de factura a la
cual se asocia la Nota de Crédito o Nota de Cargo, este dato deberé capturarse en el campo “Dato 3” (D).

7.2 Captura de datos adicionales a nivel partida

La captura de partidas del documento se realizara de la manera acostumbrada, pero al terminar de capturar la
informacion de la partida y haber presionado el boton “Aceptar” se desplegara una forma para la captura de datos
adicionales a nivel partida en la que se podré capturar la siguiente informacién.

I Datos adicionales - o n

MumeroR.ecepdon

Aceptar
4

X Cancelar

Campo adicional “NumeroRecepcion”. Este campo debera ser utilizado solamente para indicar el nimero de Recepcion
en particular que le corresponde al producto que se esta capturando, es decir, solamente cuando éste nimero de
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recepcion sea diferente al ya indicado en el campo “Recibo de mercancia - Folio” mencionado en el tema Captura de
datos generales y que aplicara para todas las partidas, de lo contrario (si es el mismo), debera dejarse en blanco para
gue de manera automatica en la Addenda le sea asignado el que aplica para todas las partidas del documento.

Si lo que se esta facturando es un servicio, también debe dejar en blanco el campo “NumeroRecepcion”.

8. XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuacién se muestra un ejemplo de cémo debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado. El contenido de cada elemento variara en funcion de los datos que se hayan configurado y capturado
en el proceso, los elementos opcionales podran no aparecer si no se capturo la informacién de caracter opcional que les
corresponde, pero los elementos requerido si deberan aparecer y la estructura deberd ser similar a la siguiente.

=cfdi-Addenda=

<RequestCFD tipo="AddendaPC0O" version="2.0" idPedido="1234567890">

<Documento folioUID="a36c9d0b-7 8fe-4b30-beaa-de16c27c3c50” tipoDoc="1"/=

<Proveedor idProveedor="1000000123"/>

<Recepciones=

! «<Recepcion idRecepcion="50000123">

[ «<Concepto importe="1620.00" valorUnitario="162.00" cantidad="10.00" descripcion="concepto 1" unidad="C/U"/>
i <Concepto importe="1143.00" valorUnitario="381.00" cantidad="3.00" descripcion="concepto 2" unidad="C/U"/>
i </Recepcion>

</Recepciones>

</RequestCFD=

=/cfdi-Addenda=

9. Fase de pruebas

Se podré generar una factura de prueba y enviarla por correo a la persona que directamente le hizo el requerimiento para
gue le sea validada la Addenda y posteriormente ya en productivo enviarla por el medio seleccionado, Portal de
proveedores o por Correo Electronico.

10. Envio del CFDI

Como ya se menciond antes, PEPSICO ha dispuesto de dos medios posibles para que el proveedor le haga llegar los
XML de sus CFDI’s, Correo Electrénico y Portal de Proveedores.

Si el proveedor ha elegido el Portal de Proveedores como medio, debera realizarlo de la siguiente manera:

Para cargar los documentos por el portal de proveedores, el proveedor debera de solicitar a PepsiCo su alta
correspondiente, una vez que se proporcione su acceso al portal recibira un correo electrénico indicando la liga del
portal (https://portalproveedorespepsicomexico.com/CFDPortal), usuario y contrasefia.

Dentro del portal en el menu principal, en la opcion “Cargar CFDs/CFDIs” podra “subir” el archivo .XML o .ZIP, los cuales
deberan cumplir con lo establecido en el apartado “Reglas Generales de Validacion”.

Si es un archivo .ZIP el sistema ira validando archivo por archivo y éstos podran ser consultados conforme sean
validados. Una vez termine de validar todos los archivos del .ZIP le asignara un nimero de transaccion y este niumero
junto con el resultado de las validaciones seran enviados en un correo electrénico a la cuenta que haya sido dada de
alta.
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Si el archivo es un . XML el sistema validara el archivo y se podra consultar el resultado de la validacion. El sistema le
asignara un nimero de transaccion y este nimero junto con el resultado de la validacidon seran enviados en un correo
electrénico a la cuenta que haya sido dada de alta.

Si el archivo no es un .XML o un .ZIP, éste sera ignorado.

El sistema le indicara si su documento se ha recibido satisfactoriamente o si se tuvo algun error

Si el proveedor ha elegido el Correo electrénico como medio, debera realizarlo de la siguiente manera:

Si el envio lo realiza a través del correo electrénico, los archivos deberan ser enviados en dos formatos: .XML o .ZIP. Un
correo electrénico podra contener uno o mas XMLs 0 uno o mas ZIPs.

Los archivos que envie deberan ser adjuntos al correo original, por lo que no deberan de ser adjuntos a un correo
reenviado, ya que esto puede ocasionar problemas en la recepcion.

El proveedor recibira un correo de notificacion a la cuenta de correo electronica dada de alta, indicandole si su
documento fue recibido correctamente o se tuvo algun error.

La direccién de correo electronico a la que deberé enviar los archivos es:
comprobantes_recepcion@konesh.com.mx

11. Contactos

Se cuenta con una Mesa de Ayuda o Call Center para atender sus dudas en cuanto al proceso de recepcion de
documentos electrénicos. Los datos son:

Carele Machado
Joaquin Fernandez
Adriana Tello
Jonathan Jiménez
Ana Juarez
Damara Mata
Tessy Rivera
Linda Mata

soportepepsico@konesh.com.mx
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