COn teoool

Software Empresaria

Guia de implementacion de la Addenda
REPSOL (tipo: Proveedores General)
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1. Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
qué datos capturar y en dénde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por
REPSOL.

2. Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacion real que deba capturarse, solo pretenden
sefialar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacién que corresponda de acuerdo a la explicacion dada.

Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“ ”) NO deben capturarse las
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a REPSOL.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3. Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que la Cadena Comercial acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de
los CFDI’s generados son:

v REPSOL Proveedores Genral.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificaciéon especial correspondiente a su
implementacion.

4. Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electrénicas relacionadas con la Cadena Comercial:

v/ Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® versién 5.1 NC 190409 o superior.

5. Transacciones de Comercio Electronico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electronico que la Cadena Comercial tiene con sus
proveedores y que, mediante la configuraciéon adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

FACTURA/CFDI/ADDENDA XML propio de REPSOL Correo electrdnico: repsol.mex.proveedor@repsol.com



mailto:repsol.mex.proveedor@repsol.com
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6. Configuracion en el Administrador 2000®

A continuacion se menciona la informacion que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.

6.1 Catdlogo de Addendas

En el catalogo de Addendas ubicado en CATALOGOS = Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.

M Alta de addendas - o n
@ Nombre || Aceptar
Version X Cancelar
@ Addenda

Catalogo

@ ®) Clientes-Proveedores

Tipos de documentos

Encabezado

XML r@
-3

¥TR lectura [N )

¥TR escritura ri @

Partida

. .3

ML r= @

¥TR lectura re @

ATR escritura [ 2

A) Nombre. Es una descripcion general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “REPSOL
Proveedores en general”.

B) Version. Debera capturar: “1.0”.

C) Addenda. Debera capturar: “Repsol Prov_Gen”. Es requerido que se escriba tal y como se indica, respetando
mayusculas y mindsculas.

D) Catalogo. Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podra relacionarse a un cliente
desde el Catalogo de Clientes.

6.2 Catdlogo de clientes

En el Catalogo de Clientes ubicado en CATALOGOS - Principales = Clientes / proveedores, ubicar el registro del
cliente que corresponde a la Cadena Comercia y editarlo indicando la siguiente informacion.

6.2.1 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para relacionar la Addenda, después de haber seleccionado el cliente, ubiquese en la pestafia
llamada “Addendas” de la seccién “Datos adicionales”, si no esta visible dicha secciéon presione el boton “Datos
Adicionales”.



Catdlogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS
B ™ &
E
Principales  Direcciones  Generales
Catilogos
'| Dato a filtrar Y | #/ [pato a buscar Q@
Clave del ciente Clave del proveedor Nombre completo-razdn sodial RFC
000007 BACHOCO BACO10101AAA
000008 Bachoco dolares BAC010101B88
000009 Pilgrims-Pride PILO10101AAA
000010 Nombre de la Cadena Comerdial XXXD10101AAA
000011 ™SS IMS010101AAA
000012 PEPSICO PEPD10101AAA
000013 COMERCIALIZADORA PEPSICO MEXICO S DE RL DE CV AAAD10101AAA
F 000014 COMEX COMD10101AAA
1 000015 PEMEX Add Genérica PEMO10101AAA
L 000016 fULLER FULD10101AAA
T 000017 Altos Hornos de México AHMO10101AAA
5 000013 Skytex SKYD101D1AAA
5 000019 American Textl AMED10101AAA
000020 Cosbel COS010101AAA
000021 Emerson EME010101AAA
000022 VolksWagen VLKD10101AAA
000023 Heineken HEID10101A44
000024 Robert Bosch ROBO10101AAA
000025 OfficeMax_PartyCity OFMO10101AAA
000026 Aluprint ALUD10101AAA
000027 Gunderson Concarril GUMNO10101AAA
» conozs T T TS u———
000036 Gamesa GAMO10101AAA

<

E=ruu=ed  Datos adicionales |

De un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el botén “Nuevo”

Contactos | Productos | Alumnos | Complementosl|| Addendas |fEnvios
Version Nombre

il Direcciones

Addenda
»

~
CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web ~
10/08/2017 XK cancelar
10/08/2017 D evo
10/08/2017 +
13/08/2017 [ editar
13/08/2017 ——
15/08/2017 T Elminar
ieps/017 e —
21/08/2017
10/09/2017
10/08/2017 - Direcciones
12/09/2017 12/08/2017
18/09/2017 18/08/2017 ||_é Facturacién
24/09/2017 24/09/2017 |I_ b Compras
01/10/2017 01/10/2017
01/10/2017 01/10/2017
01/10/2017 01/10/2017
09/10/2017 09/10/2017
11102017 11/10/2017
30/10/2017 30/10/2017
03/12/2017 04/12/2017
10/122017 10122017
17/122017 17122017
16102017 16/10/2017 v
b3
» ] ~
Addendas
Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del encabezado  Archivo XTR para lectura del er Archic

[;} Editar

% Eliminar

Se desplegara la ventana mostrada a continuacién donde debera indicar la siguiente informacion.

M 2lta de addendas

@ Addenda ||

= Tipo de documento

=14
Bl

= HEM
\/ Aceptar
x Cancelar

A) Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “Repsol_Prov_Gen” que previamente
debié de haber dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede
hacerlo en este momento dando clic en el botén “Nuevo” ubicado en el Catalogo de Addendas, en el tema Catalogo
de Addendas se dan las instrucciones para dar de alta la Addenda en el Catalogo de Addendas.

B) Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electrénica
al cual se le agregara esta Addenda.

NOTA Si la Cadena Comercial le solicita esta misma Addenda para otros tipos de documento, como puede ser nota de
crédito o nota de cargo, debera agregar un nuevo registro para cada uno de ellos seleccionando la misma Addenda.
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7. Generacion del CFDI

A continuacién se menciona la informacién que se podra indicar durante el proceso de captura y generacion del CFDI y
que sera agregada a la Addenda.

7.1 Captura de datos generales

En la pestana “Detalle” se debera el siguiente dato.

M Alta de documentos de facturacion - O -
General | Detalle /" Aceptar
Datos extra Observadones
Dato 1 | x Cancelar
Dato 2
Dato 3
Sucursal Ee
PAC [TIMERADOCIK EE .4
Régimen fiscal E |
Departamento |.—§."; \0
Qrden de compra Partidas
NL'lmero
Fecha | /] » |:E_T_ MNueva

Recdbo de mercanda
Falio

Fechafalo | // :: W
Fechaentrega | // w

A) Orden de compra — Numero. Es requerido indicar el No. de Orden de Compra o Pedido emitido por la Cadena
Comercial.

8. XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuacién se muestra un ejemplo de cdmo debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado.

[ /OO COTPTETTTe e,
- «cfdi:Addenda>
- «ns0:AddendaProvesdnresGenaral ymins:nsO="http:/ fwww.repsol.com/cfdi/ AddendaProveedoresGeneral">
<MNumeroPedido 9700017932 /NumeroPedido>
</ns0:AddendaProveedoresiseneral >
< /cfdi: Addenda>
< /cfdi:Comprobante >

9. Fase de pruebas

El proveedor debera generar facturas de prueba y enviar para su revision los XML a la persona en REPSOL que le haya
requerido la Addenda. Una vez que el personal de REPSOL le dé el visto bueno podra generar facturas reales con la
Addenda.
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10. Envio del CFDI

El proveedor debera enviar los archivos XML y PDF de la factura electronica a la direccion de correo

repsol.mex.proveedor@repsol.com con copia a slleyla.perez@proicere.mx , karen.ortiz@proicere.mx considerando

también a otros involucrados que se lleguen a requerir.


mailto:karen.ortiz@proicere.mx
mailto:slleyla.perez@proicere.mx
mailto:repsol.mex.proveedor@repsol.com
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