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1. Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
qué datos capturar y en doénde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por
SKYTEX Seguros.

2. Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacioén real que deba capturarse, solo pretenden
sefialar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacion que corresponda de acuerdo a la explicacion dada.

Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“ ”) NO deben capturarse las
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a SKYTEX.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3. Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que la Cadena Comercial acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de
los CFDI’s generados son:

v' SKYTEX genérica, aplica para todo tipo de proveedor de SKYTEX.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificaciéon especial correspondiente a su
implementacion.

4. Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electrénicas relacionadas con la Cadena Comercial:

v/ Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® en su version 5.1 NC 181010 o superior.

El proveedor debera solicitar a Soporte CFD de Grupo SKYTEX el usuario y contrasefia para poder acceder a su portal
para cargar en él la factura electrénica y dar el seguimiento a la misma.

La siguiente imagen muestra el flujo operativo de solicitud, recepciéon de mercancia y envio de factura electrénica a
Grupo SKYTEX.
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Los siguientes puntos son importantes a considerar durante el proceso:

e El proveedor no puede determinar unilateralmente el cancelar una factura, debe dirigirse antes al Departamento de
Cuentas por Pagar de Grupo SKYTEX.

e Grupo SKYTEX no tiene considerada la recepcion de facturas electronicas parciales.

e Lafacturacion de cargos extra como flete y maniobras se debe realizar agregandolos como partidas de la factura
para que estos conceptos aparezcan en los elementos Lineltems (de la Addenda) del comprobante.

5. Transacciones de Comercio Electronico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electronico que la Cadena Comercial tiene con sus
proveedores y que, mediante la configuracion adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

Carga en portal Grupo SKYTEX

FACTURA/CFDI/ADDENDA | XML propio de SKYTEX https://www.skytex.com.mx/proveedores

6. Configuracion en el Administrador 2000®

A continuacion se menciona la informacion que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.
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6.1 Catdlogo de unidades de medida

M Alta de unidades de medidas - o n
-~
@ Clave | " Aceptar
Mombre x Cancelar
€T~ clave saT
W

Para esta Addenda es requerido que el nombre (B) de la unidad de medida asignada al producto que se le factura a
SKYTEX sea como se muestra en el Acuse de Recibo de Mercancia expedido por ellos, véase imagen de ejemplo en
Anexo A, por lo tanto, si dicho dato no corresponde, debera dar de alta una nueva unidad de medida con un nombre que
si corresponda con lo indicado.

Para crear una nueva unidad de medida siga los siguientes pasos:

En el Catalogo de unidades de medida ubicado en CATALOGOS - Generales - Unidades de medidas debera
presionar el botdon “Nuevo” para abrir la ventana “Alta de unidades de medidas” en la cual debera registrar la siguiente
informacion:

(A) Clave. Debera capturar una clave para la nueva unidad de medida.

(B) Nombre. Debera capturar el nombre de la unidad de medida tal y como aparece en el Acuse de Recibo de
Mercancia que emite SKYTEX.

(C) Clave SAT. Debera capturar la clave que le corresponda de acuerdo al Catalogo de unidades de medida publicado
por el SAT, éste dato sera validado por el PAC al momento de intentar timbrar el documento.

Una vez terminada la captura debera dar clic sobre el botdn “Aceptar” para guardar la informacion.

6.2 Catdlogo de Addendas

En el catalogo de Addendas ubicado en CATALOGOS = Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.

M Alta de addendas - o n
@ Mombre || Aceptar
Versién x Cancelar
@ Addenda

Catdlogo

@ ®) Clientes-Proveedores

Tipos de documentos

Encabezado

@ XML [N 2
@ WTR lectura re @
@ XTR escritura [ 2
Parti
% ¥ML [ 2
@ KTR lectura ri @
@ TR escritura [ 2

A) Nombre. Es una descripcidon general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “Skytex”.

3
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B) Version. Debera capturar: “2.0”.
C) Addenda. Debera capturar: “Skytex”. respetando mayusculas y minusculas.
D) Catalogo. Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podra relacionarse a un

cliente desde el Catalogo de Clientes.

Los archivos que a continuacién se pide se seleccionen debe encontrarlos en el directorio “C:\Archivos de Programa\
C2K_CS\C2KTareas\C2kTareas_lib\Addendas\Skytex”, si los CFDI’s son generados desde varios equipos, en cada uno
de ellos los archivos mencionados deberan encontrarse exactamente en la misma ruta, o bien, si los equipos estan
conectados en Red, podra optar por copiar estos archivos a una ubicacién compartida en la Red para que puedan ser
accedidos desde cualquiera de los equipo, para ello sera necesario indicar la ruta completa de su ubicacion en la Red al
momento de seleccionarlos.

E) Encabezado - XML. Ubicar y seleccionar el archivo “XMLAdicionales-Documento-Skytex.xml”.

F) Encabezado - XTR lectura. Ubicar y seleccionar el archivo “AdicionalesDocumento-Lectura-Skytex.xtr”.

G) Encabezado - XTR escritura. Ubicar y seleccionar el archivo “AdicionalesDocumento-Escritura-Skytex.xtr”.

H) Partida - XML. Ubicar y seleccionar el archivo “XMLAdicionales-Partida-Skytex.xml”.

I) Partida - XTR lectura. Ubicar y seleccionar el archivo “AdicionalesPartida-Lectura-Skytex.xtr”.

J) Partida - XTR escritura. Ubicar y seleccionar el archivo “AdicionalesPartida-Escritura-Skytex.xtr”.

6.3 Catdlogo de clientes

En el Catalogo de Clientes ubicado en CATALOGOS - Principales - Clientes / proveedores, ubicar el registro del
cliente que corresponde a la Cadena Comercia y editarlo indicando la siguiente informacién.

6.3.1 Datos generales del cliente

En la pestafa “Cliente” indicar la siguiente informacion.
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M Alta de clientes-proveedores - o IES
General | Cliente | Direcdén | Comentarios Aceptar
- i X Cancelar
Agente BT
Concepto de predo [PUB Publico el
Zona E \0
Ruta EAr ]
Grupo E \0
Dia de revision | Todos W
) Genera intereses
Diz de pago | Todos v moratorios
Dia de corte | Todos
Version CFDIL 3.3 W
Referencia emisor Maneja destinos
. Distribucion por partida
Referenda receptor
Archives reladonados
GLN
Integra IEPS al predio
Forma _de paga v Enviar CFDI por email en linea
Referenda forma
de pago Wer email en pantalla
Nimero de ruta Descuento por partida
%% descuento 0.00| Descripddn descuento
Plazo de pago 0 dias Mimero proveedor @
Limite de crédito $0.00 Avisa si excede el limite de crédito
IUso comprobante T

Mumero de registro de identificacion fiscal

Integracidn contable

Indicar el No. de Proveedor que le fue asignado por SKYTEX, este es un dato requerido para la Addenda, debe constar
de 12 caracteres y se captura en el campo “Numero proveedor” (A).

Para la Addenda es requerido el dato sobre la Forma de Pago que aplica para el documento que se emitira, aunque éste
dato se puede indicar al momento de capturar el documento, si para éste cliente siempre aplicara la misma Forma de
Pago, es posible indicarlo en el catalogo de clientes en el campo “Forma de pago” (B), de esta manera, cuando se
genere el documento en el modulo de Facturacion, automaticamente el sistema asignara el valor que esté definido en el
Catalogo de Clientes al campo correspondiente en el documento.

Los uUnicos valores aceptados en la Addenda son: EFECTIVO, NO IDENTIFICADO o TRANSFERENCIA ELECTRONICA,
estos valores seran asignados en el campo correspondiente de la Addenda de acuerdo a la seleccién de las claves “01”,
“99” 0 “03” respectivamente en el campo “Forma de pago” (B).

6.3.2 Cddigos cliente para los productos.

Para esta Addenda es requerido indicar el cédigo SKU o clave con la que SKYTEX identifica cada uno de los productos o
servicios que se le factura asi como su Tipo (servicio o articulo). Para proporcionar esta informacion es necesario crear
un registro por cada producto o servicio siguiendo los siguientes pasos:

1. En el Catalogo de Clientes coloquese en el registro del cliente para el cual se agregara la informacién y de clic en
el boton “Datos Adicionales”.
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Catalogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

B ™ B

Principales Direcciones  Generales

Catdlogos -~
v| Dato a filtrar Y | & |pato a buscar Q& .
Clave del diente Clave del proveedor Nombre completo-razdn sodial RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web -
000007 BACHOCO BACO10101AAA 10/08/2017 X Cancelar
000008 Bachoco dolares BAC010101B88 10/08/2017 D Nusvo
000009 Filgrims-Fride PILO10101AAA 10fos/2017 =+
000010 Nombre de la Cadena Comerdial XXX0101D1AAA 13/08/2017 [; Editar
000011 ™SS IMS010101AAA 13/08/2017 o
000012 PEPSICO PEP010101AAA 15/08/2017 [ Eliminar
000013 COMERCIALIZADORA PEPSICO MEXICO 5 DERL DE CY AAAQ10101AAA 15/08/2017 % Imprimir
E 000014 COMEX COMD10101AAA 21/08f2017
1| 000015 PEMEX Add Genérica PEM01010 1444 10/09/2017
L 000016 fULLER FULD10101AAA 10/08/2017 O 1y cGones
T oooo17 Altos Hornos de Méxica AHMO10101AAA 12f08/2017 12f09/2017
3 000015 Skytex SKYD10101AAA 18f09/2017 18/09/2017 Ilé Facturacién
5 000019 American Textl AMED10101AAA 24f09/2017 24/09/2017 Il [ c
§= Compras
000020 Cosbel COS010101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000021 Emerson EMEO10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000022 VolksWagen WLKD10101A44 01/10/2017 01/10/2017
000023 Heineken HEID10101AAA4 09/10/2017 09/10/2017
000024 Robert Bosch ROBO10101AAA 11/10/2017 11/10/2017
000025 OfficeMasx_PartyCity OFMO10101AAA 304102017 30/10/2017
000026 Aluprint ALUDI0101AAA 03/12/2017 04/12/2017
000027 Gunderson Concarril GUND10101AAA 10/12/2017 10/12/2017
) 000028 NOMBRE CADEMA COMERCIAL CMCO10101AAA 17/12/2017 17122017
000036 Gamesa GAMO10101AAA 16/10/2017 16/10/2017 v
< >

w-n.m_:! Datos adicionales |

Productos
Direcciones | Contactos plumnos | Complementos | Addendas | Envies
= Nuevo
Clave del producto P Cédigo Fecha de creacién
» [;“} Editar

%; Eliminar

3. Se abrira una ventana titulada “Alta de productos” en la cual debera seleccionar el producto o servicio (A) al que
se le asignara el codigo, y en el campo “Cadigo cliente” (B) debera capturar las claves con las que SKYTEX
identifica a ese producto o servicio..

M Alta de productos

Producto ] Sy I8
Codigo diente

Ll

Para un cargo extra como Flete, Maniobras o Seguro, debe capturarse en el campo “Cédigo cliente” (B) la clave
correspondiente al concepto de cargo extra de acuerdo a la siguiente tabla:

0107 Flete
0110 Maniobras
2236 Seguro

Mas el caracter arroba “@” mas la palabra “SER”. Ejemplo: 0107@SER
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Para un producto o mercancia debe capturarse en el campo “Cédigo cliente” (B) la clave (SKU) del articulo y la clave
del tipo de articulo, ambos separados por el caracter arroba “@”, ambos datos deben corresponder con los que aparecen
en el Acuse de Recibo de Mercancias emitido por SKYTEX, véase Anexo “A”. Ejemplo: 0010124@M03

6.3.3 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para ello, estando seleccionado el registro del cliente que corresponde a SKYTEX, en la seccién de
“Datos adicionales” (presione el boton “Datos adicionales” si la seccidn no esta visible)

Catalogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

B ™ B

Principales Direcciones  Generales

Catdlogos -~
v| Dato a filtrar Y |# | |pato a buscar Q& i
Clave del diente Clave del proveedor Nombre completo-razdn sodial RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web -
000007 BACHOCO BACO10101AAA 10/08/2017 X Cancelar
000008 Bachoco dolares BAC010101B88 10/08/2017 Nuevo
000009 Filgrims-Fride PILO10101AAA 10/08/2017 =+
000010 Nombre de la Cadena Comerdial XXX0101D1AAA 13/08/2017 [; Editar
000011 ™Mss IMS010101AAA 13/08/2017 o
000012 PEPSICO PEP010101AAA 15082017 [ Eliminar
000013 COMERCIALIZADORA PEPSICO MEXICO 5 DERL DE CY AAAQ10101AAA 15/08/2017 % Imprimir
E 000014 COMEX COMD10101AAA 21/08/2017
1 000015 PEMEX Add Genérica PEMO10101AAA 10/09/2017
L 000016 fULLER FULD10101AAA 10/08/2017 O 1y cGones
T oooo17 Altos Hornos de Méxica AHMO10101AAA 12/08/2017 12/08/2017
3 0000153 Skytex SKY010101AAA 18/09/2017 18/08/2017 ||_é Facturacién
s 000019 American Textl AMED10101AAA 24f09/2017 24/09/2017 Il"—l‘ Compras
000020 Cosbel COS010101AAA 01/10/2017 01/10/2017 al
000021 Emerson EMED10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000022 VolksWagen WLKD10101A44 01/10/2017 01/10/2017
000023 Heineken HEID10101AAA4 09/10/2017 09/10/2017
000024 Robert Bosch ROBO10101AAA 11/10/2017 11/10/2017
000025 OfficeMas_PartyCity OFMO10101AAA 30/10/2017 30/10/2017
000026 Aluprint ALUDI0101AAA 03/12/2017 04/12/2017
000027 Gunderson Concarril GUND10101AAA 10/12/2017 10/12/2017
} 000028 NOMBRE CADEMNA COMERCIAL CMCO10101AAA 17/12f2017 17/12/2017
000036 Gamesa GAMO10101AAA 15/10/2017 16/10/2017 v
< >

w-n.m_:{ Datos adicionales |

De un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el botén “Nuevo”

Addendas

Direcdones | Contactos | Productos | Alumnos | Complementosf| Addendas nvios

Addenda Version omDre Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del encabezado  Archivo XTR para lectura del er Archir
»

=1 Eliminar

Se desplegara la ventana mostrada a continuacién donde deberd indicar la siguiente informacion.

M Alta de addendas - o IEH

@ Addenda || Ele +/ Aceptar
B l,:’ Tipo de documento 5l x Cancelar

A) Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “Skytex” que previamente debié de haber
dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede hacerlo en este
momento dando clic en el botén “Nuevo” ubicado en el Catalogo de Addendas, en el tema Catalogo de Addendas se
dan las instrucciones para dar de alta la Addenda en el Catalogo de Addendas.

B) Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electronica

al cual se le agregara esta Addenda. r —
<
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NOTA Si la Cadena Comercial le solicita esta Addenda para otros tipos de documento, como puede ser nota de crédito o
nota de cargo, debera agregar un nuevo registro para cada uno de ellos seleccionando la misma Addenda.

Catalogo de productos

A continuacién se menciona la informacion que se incorporara a la Addenda y que es necesario capturar en el registro de
cada producto o servicio que se le factura a SKYTEX.

En la pestaia “General” se podra capturar la siguiente informacion.

P Cambio en productos - o n
General | Detalle | Comentarios J Aceptar
Clave |ghoDo001 M cancelar

@ Nombre |prod no inventariado

| Ultimo nivel

Tipo |Producto

5ubTipo  |Ninguno

Descripcidn
Descripcidn
adidonal
Producto/Servidio (01010101 Mo existe en el catdlogo E |4
Control Impuestas
Inventariado v| Gravable
%o IVA 16.00

Presentacidn 0.00000000
Cadigo de barras |ch3456759012345675892

Cédigo UPC  |cupc5673911234 % minimo utilidad 0.00
%o utilidad costo Factor para
detalista 'D'UU importar ¥ML 000000000
Ultimo costo de entrada £0.00
Linea Ble
Marca E—Hr \'
Unidad base PZaA Pieza -EII
Omitir en XML

Asignar dave como nimero de identificacidn

El nombre del producto, campo “Nombre” (A), opcionalmente sera como se muestre en el Acuse de Recibo de
Mercancia que Skytex le hace llegar al proveedor, en el Anexo “A” podra consultar una imagen de ejemplo de un Acuse
de Recibo de Mercancia. Para estos productos es requerido que tengan asignado el valor “Producto” en el campo
“Tipo” (B) para que en la Addenda sean correctamente identificados.

Ademas de los productos normales que se le llegan a facturar a SKYTEX, también se le pueden llegar a facturar otros
conceptos que SKYTEX identifica como “Cargos Extra”. Para poder facturar “Cargos Extra” a SKYTEX es requerido
que cada uno de éstos cargos extras se den de alta en el Catalogo de Productos, a estos debera asignarseles el valor
“Servicio” en el campo “Tipo” (B) para que en la Addenda sea identificado como “Cargos Extra”. Los diferentes
“Cargos Extra” que SKYTEX permite se encuentran definidos en la siguiente tabla:
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0107 Flete
0110 Maniobras
2236 Seguro

La Unidad Base para los productos normales, no “Cargos Extra”, debera ser como se muestra en el Acuse de Recibo de
Mercancia, véase imagen ejemplo en Anexo “A”. Este dato se tomara del nombre de la Unidad Base (B) asignada al
producto o servicio, por lo que, de ser necesario, se tendra que dar de alta una nueva Unidad Base en el catalogo
respectivo para poderla asignar al producto a facturar.

Para el caso de los “Cargos Extra”, el nombre del producto debera ser como lo indica la tabla anterior (campo Nombre)
y el nombre de la Unidad Base asignada debera tener como nombre de la Unidad Base (B) “No aplica”.

7. Generacion del CFDI

A continuacién se menciona la informacién que se podra indicar durante el proceso de captura y generacion del CFDI y
que sera agregada a la Addenda.

Captura de datos generales

En la pestafia “General” se podran indicar los siguientes datos.

M Alta de documentos de facturacion - o n
General | Detalle Aceptar
Datos generales
= Fecha [13/08/2017 | w X Cancelar
Datos del diente
Cliente |000010 MNombre de la Cadena Comercial =] Fecharecepdén |13/08/2017 | w
o = Namero A
% descuento 0.00 el ] proveedar 112121212121 Plazo de pago 0 dias
Agente = \0 %% comisidn 0.00 Forma de pago ¥ @
Otro destino E Ref. forma de pago
= Método de pago Condiciones de pago
Moneda Peso mexicano @ Pago en una sola exhibicdn Partidas
Pago inicial y parcialidades
Uso comprobante P01 bor definir EAr Pago en pardalidades o diferido =] Nueva
Partida Clave del producto Descripcidn Cantidad Cantidad referencdial Precio unitario % de comisidn %
»
< >
Importe Importe IEPS Importe ret, ISR
Importe descuento Importe IVA Importe Total
Subtotal Importe ret, IVA Total Unidades Total partidas: 0

Es requerido indicar en el campo “Forma de pago” (A) la forma de pago, para esta Addenda los Unicos valores
aceptados seran: EFECTIVO, NO IDENTIFICADO y TRANSFERENCIA ELECTRONICA, estos valores seran asignados
al atributo correspondiente en la Addenda si se eligen las claves “017, “99” o “03” respectivamente.

En la pestafa “Detalle” se podran indicar los siguientes datos.

9
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M Alta de documentos de facturacion - O n

General | Detale Aceptar

Datos extra Observadones
Dato 1 | ¥ cancelar

Dato 2

Dato 3
Sucursal ¢
PAC [TIMBRADOC2K E @
Reégimen fiscal E‘. \'
Departamento E‘. \0

Orden de compra Partidas

Nimero
=, Mueva
Fecha i/ Tl ¥}

Recibo de mercancia
“ Falio
Fecha folio | / /

Fechaentrega | /[ :: W

Es requerido capturar el No. de Acuse de Recibo de Mercancias que SKYTEX proporciona al proveedor al recibir la
mercancia en su almacén. Grupo SKYTEX clasifica por “Tipo” a los Acuses de Recibo de Mercancia que genera de
acuerdo a diferentes criterios como origen y tipo de mercancia. Este dato viene definido en el encabezado del Acuse de
Recibo de Mercancia como se muestra en la primera imagen del Anexo “A”. Los diferentes tipos de Acuse de Recibo de
Mercancias que se consideran son:

Recepcién Mercancia.

Recepcion M Prima sin OC.

Recepcioén sin OC.

Recepcién de Hilo.

Abastecimientos x Fac.

e Maquila Ext -> Alm

e Recepcion de Mercancia sin Orden de Compra.

Como ya se menciond, para la Addenda SKYTEX es requerido se indique el nimero de Acuse de Recibo de Mercancia
(indicado como Folio Recepcién (CFD) en el ejemplo del Anexo “A”) o de Abastecimiento por Facturar, y es requerido
también que se puedan facturar productos que hayan sido recibidos en mas de un Acuse de Recibo de Mercancia, por lo
tanto y para cubrir este requerimiento el proveedor tendra que registrarlo de la siguiente manera:

En el campo “Recibo de mercancia - Folio” (A) debera capturar el nimero de Acuse de Recibo de Mercancia o nimero
de Abastecimiento por Facturar con el que hayan sido recibidos todos o la mayoria de los articulos a facturar. Para los
articulos que no hayan sido recibidos con esta misma referencia, podra capturar a nivel partida la que le corresponda,

como se explicara en el tema Captura datos adicionales a nivel partida.

Captura de partidas

En la captura de las partidas se debe considerar lo siguiente:

Es requerido que cuando se capturen Cargos Extras, estos sean capturados después de haber capturado todos los
articulos, al validar la Addenda SKYTEX validara que estén facturados en este orden.

Cuando se trate de una partida por “Cargo Extra” la cantidad a capturar debera ser siempre 1.
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Captura de datos adicionales a nivel partida

Al terminar de capturar la informacién de la partida y haber presionado el botén “Aceptar” se desplegara una forma para
la captura de datos adicionales a nivel partida en la que se podra capturar la siguiente informacion.

Campo adicional “NoSecuencial ARM”. Es requerido indicar el “Numero secuencial del Acuse de Recibo de Mercancia
(partida)” para el articulo que se esta facturando, véase el ejemplo de Acuse de Recibo de Mercancia del Anexo “A” para
ubicar donde se localiza este dato, éste nimero debe ser capturado en el campo “NoSecuencial ARM”. Para una
partida de Cargo Extra no sera necesario capturar nada en este campo, el sistema le asignara por defecto el nimero
cero como lo indican las especificaciones para esta Addenda.

Campo adicional “FolioRecepcionARM”. Este campo debera ser utilizado solo para indicar un nimero de Acuse que
aplique solo para el producto de la partida que se esta capturando, es decir, cuando este numero de Acuse sea diferente
al capturado en el campo “Recibo de mercancia - Folio” referido en el tema Captura de datos generales que aplica de
manera general para todas las partidas del documento, esto con el objetivo de poder facturar en el mismo documento
productos que hayan sido recibidos con diferentes Acuses. Este campo debera dejarse en blanco si el producto de la
partida fue recibido con el niumero de Acuse ya indicado de manera general para todas las partidas del documento.

Captura de datos adicionales a nivel documento

Al terminar de capturar la informacién general del documento y haber presionado el botdn “Aceptar”’, se desplegara la
ventana “Datos adicionales” en la que se podra capturar la siguiente informacién adicional a nivel documento para ser
incorporada a la Addenda.

Campo adicional “MetodoPago”. Este campo solo debera ser utilizado cuando SKYTEX le haya indicado que la forma
de pago deba ser reportada de manera diferente a la mencionada en el tema Captura de datos generales, en este campo
podra escribir el texto que corresponda de acuerdo a la indicacion de SKYTEX, este texto tendra prioridad para ser
asignado en el atributo correspondiente en la Addenda, si se deja en blanco sera asignado el valor que ya se mencioné

en el tema Captura de datos generales.

8. XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuaciéon se muestra un ejemplo de cdmo debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado. El contenido de cada elemento variara en funcion de los datos que se hayan configurado y capturado
en el proceso, los elementos opcionales podran no aparecer si no se capturé la informacién de caracter opcional que les
corresponde, pero los elementos requerido si deberan aparecer y la estructura debera ser similar a la siguiente.

<cfdi:Addenda>
<sky:requestForPayment xml

"heep: //www.skytex . com.mx/sky"

K31
<sky:AditionalData text

alocation="petp://www.skviex.com.mx/skv brep://www.gkviex. . com.mx/skv/Addenda v2.2.x3d">
ngm

oDePago="TRANSFERENCIA ELECTRONICA"

1eda="MXN"/>

erID="PED01929@001"/>

0 uns="40(
tip="5" u
uns="¢00.
1="ITABXP 8 rt tip="5" u KILOGRAMOS"/>
scuento="0_.0000" uns="360.0000" precio=%"25_5500"
"ITABXPE@18039"™ ar d="KILOGRAMOS"/>
1ento="0.0000" u =n250.0000"

art_tip="SFER" uni_med="NO APLICA"/>

tDe

</efdi:Addenda>
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9. Fase de pruebas

Los xml de pruebas podran ser cargados por el proveedor en el Portal de EDIMEX, requiere que previamente EDIMEX le
haya proporcionado su Usuario y Password para tal efecto.

La fase de pruebas se lleva a cabo en tres etapas:
1. Grupo SKYTEX a través de Soporte CFD hara llegar la documentacion para el envio de facturas electronicas.
2. El proveedor debera hacer llegar un comprobante de prueba a Soporte CFD, para que éste lo revise, valide y
haga las observaciones pertinentes al proveedor. Este proceso se repetira hasta que Soporte CFD indique que el
comprobante cumple con las especificaciones indicadas en este documento. Las direcciones de correo de las

personas de Soporte CFD se encuentran en la primera pagina de esta guia en la tabla de Contactos.

3. Se dara acceso al proveedor asignandole un usuario y contrasefa para subir una factura electrénica validada por
Soporte CFD.

La recepcion de facturas electrénicas ya en Productivo se llevara a cabo siempre que ya se haya realizado la fase de
pruebas y se le haya otorgado al proveedor un usuario y contrasefia validos en el portal productivo de SKYTEX México.

10. Envio del CFDI

EI XML se carga en el portal del Grupo SKYTEX que se encuentra disponible en
https://www.skytex.com.mx/proveedores

La factura electronica debe subirse en dos archivos, el XML y el PDF. Ambos deberan tener el mismo nombre y el envio
tendra que realizarse en pares.

La Factura Electronica se procesa al momento de subirse al portal, por lo que de existir errores, éstos se mostraran
inmediatamente en pantalla, de lo contrario, si no existen errores, se descargara un archivo que contiene el Contra
Recibo con el cual podra cobrarse la factura, en este caso el proveedor debera ponerse en contacto con el Departamento
de Cuentas Por Pagar de Grupo SKYTEX.

Se anexa el documento “Catalogo de Errores v2.0.pdf" con la descripcion de los mensajes de error que se pueden
presentar al cargar el XML al portal, esta sera de utilidad para identificar cual es el problema y corregirlo.

Se anexa archivo “Manual del Portal para la Factura Electrénica_v2.0.pdf” con informacioén sobre las tareas que el
proveedor puede realizar en el portal de Grupo SKYTEX relacionadas con la Factura Electrénica, tales como:

v' Cargar y enviar los archivos XML y PDF se la factura electrénica.

v" Ver el o los mensajes de error por los que no se ha logrado procesar con éxito el envio de la factura
electrénica y saber qué corregir en el documento.

v'Imprimir y guardar una copia del contra recibo correspondiente cuando se ha procesado sin errores la
factura.

v Abrir y guardar el Acuse de Recibo de Mercancia.

v' Consultar el estado de su factura electronica. En el mismo documento “Manual del Portal para la Factura
Electronica v2.0.pdf” se proporciona una descripcion de cada uno de los diferentes estados que puede tener
una factura electrénica subida al portal.

El seguimiento de pago y aclaraciones relacionadas a la Factura Electronica se debera realizar directamente con el
Departamento de Cuentas por Pagar de Grupo SKYTEX.
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El proveedor puede ponerse en contacto con la(s) persona(s) mencionada(s) a continuacion para tratar dudas sobre la

Addenda requerida:

Nombre

Puesto

Correo

Perea Bautista Adriana

Soporte CFD Grupo Skytex

adriana.perea@skytex.com.mx

Flores Juarez Zoraya Catalina

Soporte CFD Grupo Skytex

zoraya.flores@skytex.com.mx

Ramos Chavez Maria del Rocio

Jefe de Cuentas Por Pagar

rocio.ramos@skytex.com.mx

12. Anexos

12.1 Anexo “A”

Las siguientes imagenes muestran ejemplos de un Acuse de Recibo de Mercancia y un Abastecimiento por Facturar
respectivamente, en ellos se pueden ubicar los diferentes datos que se mencionaron a lo largo de esta guia y que son
requeridos para este tipo de Addenda

Ejemplo Acuse de Recibo de Mercancia.

Folio Recepcion (CFD) [referenceldentification]

ALTEC DE MEXICO,5.ADE C.V.

2 de Febrero de 2011
3210212011

Recepcion Mcia: 48822
Equipo Oficina

Datos Facturacion:

Folic Recepcién [CFD):  ITRMN @48822
f;‘;;‘lgi\'gfﬁﬁ 159 1ER PISO COLHIP Proveedor (CFD) P@000918@001
MEXICO. MEXICO, 08100
RFC: AME-330325-FF5 Proveedor (CFD) [ProviderlD]
Division: Todas
2 2 Ankum Chvercoa Canikag Roloe/PZa Precio Des % mpore
Numerosecuencial del Acuse de Recibo de ol i1 ! . -
Meccantia fpariidal LPOr Gty JPATE quet WO HCAten (C D
i e T = T T30 PEZAS T B600 300
Clave/Codigo del articulo [sku] TARIITA S REG s aneennee
Egupe de Ofcne 21243 UOS
gkt
28U 11400180 DE EARRAR 1 PRR 200 PEj:-\s 2 2,000 $9.00
Cantidad de bienes o servicios [uns] boni DEREERER BAN0 DR BAN L
¥ Easne de Otng 0015 13T @ UMD
= SCTEERITE +

Clave/Codigo del tipo de articulo [art_tip]

Unidad de medida [uni_med]

%Skx‘lex
SUJETO A
REVISION

Ejemplo Abastecimiento por Facturar.
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Grupo Skytex Guia Para Recepcion De Factura Electrénica v2.0

24 de Diciembre de 2012

Abastecimientos x Fac.: 17722

DYSTAR DE MEXICO, $. DER.L.DECV. Colorantes

AW, INSURGENTES SUR 1685 PISD 5 501-504

GUADALUPE INN DISTRITO FEDERAL Folio Recepeion (CFD): [TABXP@17722
MEXICO, D.F., MEXICO, 01020 Provesdor (CFD): P@001852@001

RFC: DMES50E198I7
Division: Tefido

Articulo ClavelCédigo Cantidad fTlRc.tiey Lote Pracio %Desc  Importe

1 150LAN NEGRO 2 5D DI20PISO 3500 KILOS | Colorantes (T) «omsiuna 500 £0.00 000 somo
Flete: $0.00
Doc. automation 1500 Seguino: % 0uod
Subtotal: 5040
Descuento: $0.00
S075-015-D00307 IVA: 5000
Skytex México S.A. de C.V., Retencion: $ 000
Total: 50,00
Este decuments caduca a bos Seis meses Moneda Nacional
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