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En esta guia, muestra una explicacion del tipo, su configuracion y aplicacién de la Addenda con su validaciéon
para la nueva versién del sistema Administrador 2000® 5.0
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Archivo de |la Addenda
e XML Propio: ADD-Pmx-Exp-FB-170623.xsl

Requisitos
Para una correcta recepcion y envio de transacciones comerciales electronicas, el sistema Administrador 2000 p3gina
solicita que el usuario cumpla con los siguientes puntos: | 2

e Conexion de Internet.

e Numero de proveedor proporcionado por PEMEX.
e Tener Administrador 2000® versién 5.0
[ )

Los archivos mencionados en Archivo de la Addenda

Configuracion en el Administrador 2000®

Parametros de la Empresa

A continuacion, se menciona la informacidn que hay que configurar o capturar en las pestafias que conforman
los Pardametros de la Empresa.

e Debeira la pestafia ARCHIVO / PARAMETROS DE LA EMPRESA / Generales, en caso de que el proveedor
requiera facturar en varios tipos de moneda, sera necesario tener habilitada la opcién de
MULTIMONEDA, para eso debe ACTIVAR la casilla.

empresa

Administrad or 2000 SESA PARA CONCURRENCIA/SESA, SA de CV - & n
2 | Generales

S RFC [5£5030590565 +/ Aceptar

tent dor
> :r tes Proveedores CRP ¥ cancelar
:_n:““” Nombre [SESA, SA de CV |
> -Configuracén Ejerado [2016 3]
3 -CFOI Régimen fiscal I Ble]

i : :‘ tabitad Lugar de expedicin [Estado de México
]

Otros

Parametros de
Ia empresa

respaldo

GnN | ] Referenca [

[[JProponer fecha de entrada en decumentos:
[ permitr cancelar captura de documentos

e Esrequerido para la Addenda la direccion de correo electrénico en la cual Pemex dard aviso en caso de
error en la factura. Este dato se captura en la pestafia de DIRECCION en el campo de Email.

Administrador 2000 SESA PARA CONCURRENCIA/SESA, SA de CV - =B
Cale [Av. Gustavo Baz V/ Aceptar
A . ) Nomero Cadige
-l eedores Namero exterior [47 ] “interior [P0 ] “postal 59080 ¥ cancelar
{Froductos Referenda [En frente de banco Santander
- Decmales
empresa 3 Canfiguracién Colonia [Kocoyahusico
> -CFDI Tipo asentamiento [Colonia
Registrar > Contabildad )
e 3 Bancos Munidpio Tlainepantia
.. Otros Cudad [México
—— Estado [tado de México
la empresa Pais [México
Télefono [5211.3092 ] Fax [
Generar 3 || Emol fesaGeonirol2000.comm
respaldo
Recuperar
el 170915
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Catalogo de Monedas
Ir a la pestafia CATALOGOS / PRINCIPALES / MONEDAS / clic en el botén NUEVO vy asignar la siguiente
informacion:
e Asignar la Clave de la moneda de acuerdo al catdlogo de SAT, por lo que es muy importante que se asigne
correctamente el valor correspondiente, asi también en el campo Nombre el tipo de moneda que se va
a utilizar con su Tipo de Cambio.

‘.
Pagina
mn- Catdlogo de monedas - Administrader [TIENDA/Empress pruckal m - = El
PRINCIPAL | CATALOGOS | REPORTES  PROCESDS  PREFERENCIAS

H 0o =]

B ™ B

Principales  Direcciones  Generales

Catiloges

>

[ N coarmentss de factra | PN carsiopn demenedas % | X
7| pate aiver T Dato a buscar LITIEAES | o Aot
Maneda Cave Tpodecambio Moneda importe conletra Referenca importe conletra Clave de lamoneda (bancas) Fecha de ceaddn ~
Euo EWR 1 EUROS R 09/02/2016 03:47,39 p, . X concelsr
¥ Peso mexicane Ml 1 PESOs M, 25/11/2015 01111295, m. 2 [ tuevo
uso uso 0 DOUARES. s 03402/2016 03:47: 145, m. +
Sndvisa X0 i 28/12/2016 03:22149 5, m. o Eltar
- T eriner
A cambio en monedas - o ER
i
5 E > Clave JXN W Aceptar 'B'
: Nombre: m | K Concelar
T Tipo de cambio | 1.0000;
W Iinperte conletia
g Moneda PESOS ]
Referenca . |
Integradda bancos
Moneda | [Ele)

Catélogo de Addendas
Ir a la pestafia de CATALOGOS / PRINCIPALES / ADDENDAS / clic en el botén NUEVO y asignar la siguiente
informacion:
e Campo Nombre: Pemex_ExploracionProduccion (respetando mayusculas, mindsculas y guiones)
e Campo Version: 1.0
Campo Addenda: Pemex_ExploracionProduccion (respetando mayusculas, minusculas y guiones)
Campo Catdlogo elegir una opcién:
o Cliente-Proveedor: Para asignar la Addenda a un cliente en especifico.
o Tipo de documento: Para que en el catalogo de facturacion cuando se genere el documento, se
asigne la Addenda.

n- Catélogo de addendas - Administrador [GRUPO DE ANA 1/Empress de prueb, S.A. de CV.] m - &
PRINCIPAL | CATALOGOS | REPORTES  PROCESOS  PREFERENCIAS

- o =

=1 =]
Principsles  Direcciones  Genersles

Catilagos

~
L =
A Cecenta [V @] Dato abuscar Qe[ [+] ceptar
Addenda R encabezado (esritura)  XML_PARTIDA XTR_PARTIDA_LECTUR A
R - I\ cambio en addendas. - olEl 3 Cancelar
. - rs\Ana.leon'Documents'
e O e Eioracirprogacaon] o deeptar | [MemEWeleenDocunents [2: [ toevo |
1008 Version (1.0 ) X Cancelar DEdatar
Delitte 3 _9 Addenda Pemex_ExploracionProduccan I
Emessan Catélogo \Users\Ana.leon\Documents' T Eiminar
Amece ® Clientes Proveedores
= Imprinic
| sonena ) Tipos de documentos s e
[ Cinepols EncabeZace N
L| Femsa XL [P2[@
T | sanof TR lectua e \users), Wsersy - \UsersiAna.leonD:
R Las =
o XTR escitira [Pe[@
s | Asoforma W172.10. 110.31\pesarrollos 1£172. 10,110, 31'Desar
Qualitas_Constructoras partda 172.10.110, 3 \PesarrololUs
GHPSegquros XML ‘}—‘:'_ 10.110 15 \£172.10. 110, 15 \\172.10. 110, 31'\Desar
Quaitas_Talleres XTR lectra G0 172.10.110.31\pesarrolols
Comerdalieicana ==Te|
¥R esaritra z
Chrysler &
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Catalogo de Clientes-Proveedores

Se debe ir a la pestafia de PRINCIPAL / CLIENTES-PROVEEDORES / clic al botéon NUEVO vy capturar la siguiente

informacién:

e Enla pestafia CLIENTE, indicar el nimero de proveedor en el campo Nimero proveedor.

Ejemplo: 458876

. Catélogo de clientes-proveedores - Administrador 2000 SE5A LION/SESA, S.A. de C.V, @ - = El
PRV PRINCIPAL | CATALOGOS — REPORTES  PROCESOS  PREFERENCIAS
- = = =
BE ® B ® B ® m |7 BB =
Facturacibn  Cuentas  Compras  Cuentas  Inventarios Comproba Clientes/  Productos Almacenes Cajas  Reporte Reporte Reporte Reporte
- porcobrar= - porpagar~ - praveedores 1 2 3 4
Médules Catilogos Reportes ~
[ Documentos de facturacin | ) Catilogo demanedas | () Catilago de addendas Catélogo de dientes-praveedores X | () Catslogo de productos B
[E=7 | Opeiones debisqueds.. —
rrE———— Cambio en clientes-proveedores - olEl Tocha de ractvadin a1 ' Aceptar
I INSTITUTO MEXICANO PETROLERO. . |
General | Ciente | Drecdén | Comentarios
EMPRESA DE ANA, SA DE CV ‘ W dcepter
SADECY Clave [aas01 | 2 actvo K cancelar
NUEVO CLIENTE DE PRUEBA Agente | |
CLIEMTE 2 ANA P L = DE"""
AAA, S.A. deCV. Concepto depreco PUB [psica |&le] T e
AR, 5.4 de TV, Zoma | EId
F| AAS S.A deCV. Ruta [ 5 %lmplmlr
T| s, s.a decy. =
L Gupo | |&le]
1| AMm A decy. Dl de vt oo = P
R| Empresa ANA " [ Genera intereses ] =
O CLIENTE CADENA COMERCIAL Dadepogo [Todos | v Mineeatorios
S| voswacen Didecorte [Todas v %méscen
e e
TIENDAS COMERCIAL MEXICANA SA DE €V Reteensnemsor [ ] Manep destros
CHECRAUL ) i idn por partida
WEXCDSDER DECY Referendareceptor | O archivos
c:nneEstaduundwe . G T [ Integra IEPS al precio
Cliente Europea Forma de pago v "
E= Reforonnts foms ¥ [ Enwiar CFDI por emal en inea
orTE . de pago | er ema en pantala
NUEVA WALMART DE MEXICO S, DE R.L. DEC.V, .
2 MEXICO Mimero de ruta | ] [ Descuents per partida .
< % descuento 0. ipcidn descuents R
[E=7]_Ditos adicionale: Plazo de pago 77 di Nimero proveedor (453376 | Ié——
F = = Limite de crédito $0.0¢ | ] Avisa 5l excede el Imite de cédito —ﬁ‘
« <
Nimera de regisiro da identificacén fscal
I_ oot v — I
. . . ,
e Indicar el Plazo de pago en el campo Plazo de Pago. Ejemplo: 77 dias
. Catdlogo de clientes-proveedores - Administrador 2000 SESA LION/SESA, S.A. de CV. m - = EN
[TEEUll PRINCIPAL | CATALOGOS  REPORTES  PROCESOS  PREFERENCIAS
® B © ® & 5 ~ @I EECE
= = @ i = = 5
Facturacién  Cuentes  Compras  Cuentss  Inventarios Comprobantes  Clientes/  Productos Almacenss Cajes  Reporte Reporte Reporte  Reporte
- porcobrar~  * porpagar - - provesdores 1 2 3 4
Médulos Catilogos Reportes -~
J Documentos de facturacén | Catdlogo de monedas ] Catdlogo de addendas | Catélogo de dentes-proveedores X Catdlogo de productos =
=57| Opei i
= ——— i
Nombre o rozén soal Combio.an P - o [Ed e demactagn | Acotar
} INSTITUTO MEXICANO PETROLERO 2
General | Cliente | Direccidn | Comentarios Cancelar
EMPRESA DE ANA, SADECV ‘ { 1 I  hesptar X
SADECY Clave [aas01 [ Activo ¥ cancelar [ twevo
EHUTmEDEPHUEBA Agente | I @{ DE(ﬁhr
mﬂ.s.EA,uec.v. Concepto de predo PUB Piblico Qt m Elmnar
AAR, 5.A. de C.V. Zona Ble
F| AAA,S.A deCV. Ruta Bl i Imprimic
1 N
T asa s decy. cpo Ble
T A, SA deCy. i e reviss
R Emoresa ana ia de revision [Todos % . = birecciones
0| CLENTE CADENA COMERCIAL Diadepago |Todos ] O moratorios
S| vokswasen Diade corte [Todos v % interés diario [ 0,00]
Empresa ANA versénCFOI [32 ||
TIENDAS COMERCIAL MEXICANA SA DE CV Refesenca amisor v d
CHEDRAUT Referends o [ pistribucién por partida
MEXICO'S DE RL DE CV Slerenda recep [ rchivos
Cliente Estadounidense GLN [ Integra 1295 alprecio
Cliente Europeo Forma de pago IIv [CJEnviar CFOI por email en nea
DELOMTE Referenda forma "
NUEVA WALMART DE MEXICO S, DE R.L. DE C.V. 92 pago ver &mal enpentala
2F MEXICO Nimeroderuta | [7) Descuents por partida .
d % descuento 0.00 Desaripdén descuento | 5
[E5557]_Dsos sacons or [458876 ]
‘ e « $0.00] [] Avisa si excede el imite de crédito -
Nimero de registro de identificadén fiscal ]
I_ Integrockh conlbk, e |
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Activar la casilla de Maneja destinos.

(A Catilogo de clientes-proveedares - Administrador 2000 SESA LIGN/SESA, S.A. de C.V. m - @
PRINCIPAL | CATALOGOS  REPORTES  PROCESOS  PREFERENCIAS

= [ ) =1 P |
® B @ B & & =5 & B }

Facturacién  Cuentss  Compras  Cuentas  Inventarios Comprobantes | Clientes/  Productos Almacenes Cajas | Reporte Reporte Reporte Reporte
1 2 3 4

- por cobrar = - por pagar * . proveedores
Médulos Catilogos | Reportes A
I Documentos de facturagén I ) catélogo de monedas | ) Catélogo de addendas I () Catalogo de dientes-proveedores X | ) Catdlogo de productos ]
Opciones de bisqueda.
e i jentes- o -
Nombre o razén sodl O cambio en clientes-proveedores o [Ed Fecha d inactvactn | o Acepter
» INSTITUTO MEXICANO PETROLERQ .
s General | Clente | Direcddn | Comentarios ¢ cancelar
_ EMPRESA DE ANA, 5A DE OV | ‘ | l | o Aceptar
LI o G X oo [t
NLEVO CLIENTE Agente |
" CLIENTE 2404 Concento e e I! = [ edter
AR, S A, de GV, onicepto de preco. PUB Jpic T Einer
AAA,S.A, de CV. Zona
F| A, sA cecy. Ruta 15 Imprimie
{ AAA,5.A. de C.V. Grpo
T| A sA decy. . .
= Dia de revisién |Todos v
R | Empresa ANA . DGeneva intereses
0 |~ renTe cape coMercaL Giadepogo [todos | v Mlimoratorios
S| voswacen Dia de corte [Todos v]  iterds e
Empresa ANA Versién CFDI (3,2
 TIENDAS COMERCIAL MEXICAMA SA DE CV Reflerende ericor [ Maneja destinos
CHEDRAUIT FEGUGon por partda
—=, Referendia receptor
__ MEXICO'S DERLDECY " [ Auchivos reladonados
| Cliente Estadounidense 6N [ Inteora 16PS af precio
- GlenesEutpe s de pogo 12 ngrcsmﬂw zma;nunzn
| MUEVA WALMART DE MEXICO 5. DER.L. DEC.Y. _depas o emaf en pentals
2 ME Nimero de ruta [ bescuento por partida
EXICO o
P % descuento 0.00] Desuipdéndesawento [ | =
[ M Plazo de pago T7das  Nimeroproveedor
| ! = - Linite de arédto 50.00] [ Avisa s excede o lite de aréelto = ‘i
Nimero de registro de identificacidn fiscal |:]
[ _ i contabi :

En la pestafia DIRECCION, se debe escribir el correo electrénico de la persona quien solicito el servicio
o el pedido. Este dato se captura en el campo Email.

- Catalogo de clientes-proveedores - Administrador 2000 SESA LION/SESA, S.A. de C.V. B - = EE

ARCHIVO PRINCIPAL | CATALOGOS  REPORTES ~ PROCESOS  PREFERENCIAS

B ® g8 ©® ® & = o ®m e B E

Facturacién  Cuentas Compras  Cuentas Inventarios  Comprobantes Clientes/  Productos Almacenes Cajas  Reporte Reporte Reporte Reporte
1 2 3 4

- por cobrar = - por pagar * - proveedores
Médulos Catélogos Reportes ~
| Documentos de facturacidn | Catdlogo de monedas | Catdlogo de addendas ‘ Catéiogo de dientes-provesdores X Catdlogo de productos B
Opciones debisqueda.. | R N
rrem——— Cambio en clientes-proveedores - o Fotha de hactivadin n || 7 Aceptar
¥ INSTITUTO MEXICANO PETROLERO General | Clente H Direccidn I. | o Aceptar ¥ cancelar
EMPRESA DE ANA, SA DE CV — I
Dor o
SADECV ¥ Cancelr E?_ HNuevo
NUEVO CLIENTE DE PRUEBA
CLIENTE 2 ANA Cale [pineros | [ eatr

’ X iero interior | e
AAA, S.A. de C.V. Namero exterior |5 Nimerointerior 6 l]]] Elimi
AAA, S.A, de C.V. Cdigo postal 20030 Bl

F| AAAS.A deCV. o | .
{ AAA, 5.4, deC.V. ‘ﬂ"ﬁﬂ_
T| AM,SA deCV. Referenda | ] -
0 cioreos ol I —
2 _—
s CLIENTE CADENA COMERCIAL Tedfono -

S Too [cormitoter ]

Empresa ANA Lada | | Himero | ]

TIENDAS COMERCIAL MEXICANA SA DE CV

CHEDRAUI "

MEXICO 5 DE RL DE CV Tipo | Corporativa i e._
Cliente Estadounidense Email

Cliente Europeo
DELOTTTE

s e sremmmm st mma s mm

Pagina
| 5
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e Unavez que se ha realizado la configuracidn necesaria, ir al catdlogo de CLIENTES-PROVEEDORES /
DATOS ADICIONALES / pestafia ADDENDAS / Clic en el botén NUEVO vy asignar la Addenda y el Tipo de
Documento donde desea agregar la Addenda.

m= Catilogo de clientes-proveedores - Administrador [TIENDA/Empresa prueba] B - & n
PRINCIPAL | CATALOGOS  REPORTES ~ PROCESOS  PREFERENCIAS

E ® B8 ® ® 0= &

=
Facturacién Cuentas Compras Cuentas Inventarios  Comprobantes  Ventas Repartos / Clientes / Productos  Almacenes
- par cabrar ~ - por pagar * - Entregas - | proveedores
Médulos Catélogos A~
A %]
Documentos deﬁ(mraci]__l PN Catilogo de cientes-provesdures X |
[pato a filrar [ @] Dato a buscar _QleF [+ J—
Clave del diente Clave del proveedor Nombre completo-razén sodal RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Wieb ~
10050020 Nombre del diente, SA de CV XEXX010101000 1209/2017 12/03/2017 x Cancelar
o1 Clientz 01 AAAD20101AAA 05/09/2017 www.clientel, com.mx D Nuevo
co2 LA COSTENIA AAAQIDL0LAAA 06/09/2017 +
co3 FEMSA AAMDS0101AAA 06/09/2017 D} Editar
) cos PEMEX, Si DE CV AAADBO10 LAAA 11/08/2017 11/09/2017 —
cas TIENDAS COMERCIAL MEXICANA, SA DE CV AAALIDI0IAAA 12/08/2017 [[) Eiminar
cos Cliente 08, SA de CV AAADTO10 LAKA 13/09/2017 13/09/2017 www.cliente. com.mx 'EF’ —
co7 ASOFARMA, SADECV AAADBOI01AAA 15/09/2017 15/03/2017
; co8 LANDSTEINER ASCIENTIFIC AAADI0101AAA 1sfos/2017 15/08f2017
L cc CLIENTE AAADSD101AAA 08/09/2017 08/09/2017 O o cones
; POL Proveedor 01 ABADIDI01AAA 05/09/2017 )
> \._é Facturacion
s \LEII' Compras
v
< >
- ] 7" Addendas
2 Direcdones ] Contactos [ Productos [ Alumnos [ cﬂmp\emenE Addendas ||Envios | l; % Noeve
Addenda Versi —~ Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del Archivo XTR para lectura del er Ark -
T P Pemex_ExploradionProduccion 10 ) Atta de addendas - o EE [5_‘:* Editar
[ Eiminar
E Addenda [Pemex_ExploracionProduccion + Aceptar
Tioa de documento | X Cancelar

Generar la factura Electrénica

Ir a la pestafia PRINCIPAL / FACTURACION / clic en el botédn NUEVO vy asignar la siguiente informacién (Tipo de
documento, Cliente, Forma de pago, Producto, etc.):

- Documentos de facturacién - Administrado

SESA LION/SESA, S.A. de C.V. m - = El

ARCHIVO PRINCIPAL | CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

B|1® B ® B ® & = &8 F BB

Facturacion | Cuentas ~ Compras  Cuentas  Inventarios Comprobantes  Clientes/  Productos Almacenes Cajas = Reporte Reporte Reporte Reporte
- por cobrar * - por pagar - - provesdores 1 2 3 4

Médulos Catdlogos Reportes ~
1 %]
Documentos de facturacidn X ‘ Alta de f n
ta de facturacion - a
ciones debilsqueda...
| P EE——— +/ Aceptar
Clave tpo de documento  Seri{ | General | Detale W e [seal A
ptar
o001 |
;2{: 3% Tipo de documento [FCIT | FACTURA ELECTRGRICA Serie Nimero [000001%6 | Fecha [16/11/2006  [v X cancelar
Fei (|- Datos cel diente
Fe Fo0 Giente [aaA01 | INSTITUTO MEXICAHO PETROLERO [ %, descuento 0.00 Fecha recepdtn 1
e Fo0 Agente ] % comisién 0.00 Flazo de pago 77 dias 1 "[fﬁ Eliminar
. Fei Foo [ Otro destino [¥* Griega Devolusén efectvo Forma de pago 01 [v] é S Cancelar
FCOo FOO| ;s =1 1
I e o0 Banco ] B[] [Jpago en parcialidaces i : documento
; - ) I I
Ii e Foo| | Nomero proveedor 4087454 Tipa de cambio 1.0000] Condiciones de pago 1 &= Imprimie
R| Fon Foo| Moneda Peso mexicano Nimero parciaidades 1
I
0|y Fcu F0O| — 1 @ Tirbrar
S| e rop| | Clave del producto Desripadn Cantdad  Cantdadpreferencal  PRECIO_COSTO_UNITARL 0
= ool [T 1 || BB Enviar emai
Fei 00| 1
3 B Publca
Fclt Foo| [21 Bninar 1 P d
Fell Fo0| 1| g veron
Fen FoD 1
FCIL Fo0 1 '% Ver PDF
Fell 00| 1
i} Generar POF
Fen Fo0| 1
Fent o0 1 Contabilzar
5 =] Facturar
< > A=l pedida

<
5 e 1 R B Y — w
—————— | motedsass [ 5089  mpatenA [ 5000 et [ so00 _—

Pagina
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En la pestafia de DETALLE colocar la siguiente informacion:
o En el campo Datol registrar el Numero de remision o estimacion y el VU-Region-Activo,
respectivamente separados por un caracter pipe (|) Ejemplo: POZ-008 | RN
o En el campo Dato2 capturar el No. de COPADE. Ejemplo: 1001570211
o En el campo Dato3 capturar el No. de ficha de funcionario que elabora y No. de funcionario
que firma COPADE por un caracter pipe (|) Ejemplo: 3193321147423
o Colocar el Numero de la Orden de compra en el respectivo campo.

Pagina
| 7

u 5 Documentos de facturacién - Administrador 2000 [GRUPO DE ANA 1/Empresa de prueha, S.A. de CV.]
ARCHIVO PRINCIPAL | CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS
= =
® 8 ® B moh @
Facturacién  Cuentas Compras Cuentas Inventarios  Comprobantes  Repartos / Clientes / Productos  Almacenes
- por cobrar - por pagar ~ - Entregas - | proveedores
Médulos Catélogos
I catélogo de cientes (B Alta de documentos de facturacién - o El|
Opeiones de biisqu: —[—| L
Clave del tipo de dog General | Detalle 7 Aceptar t
FACT Datos extra - Observaciones
FACI Dato 1 [POZ-D0BIRN | 3 Cancelar
FACt Dato 2 1001570211 | . —
FAcI Dato 3 [3193321]147423 |
FACT =
FacT Shcursal ! @: I
Fact PAC [CKPruebas Ble
F| Fract Régimen fiscal 1601 “General de Ley Personas Morales J@.\O
ll_ FACI Departamento | I Ble
T FACI Orden de compra ! Partidas
R| FACI Nimero |0cn30586
(1] < =) Mueva
s P FACE Fecha [/ :: ~ D‘
~ Redbo de mercanda | [:;’ Editar
o[ ] 2 iminer
Fedha olo
Fechaenvegs [/ 11 ||

Para la captura de partidas para esta Addenda no se requiere capturar algun dato en especial, el proveedor

debera capturar sus partidas como siempre lo ha hecho.

Proceso de Prueba y Validacién
Enviar el comprobante al portal de PEMEX le indique.
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