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Guia de implementacion de la Addenda
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Contenido
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En esta guia, muestra una explicacién del tipo, su configuracién y aplicaciéon de la Addenda con su validacidn
para la nueva versidn del sistema Administrador 2000® 5.0
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Archivos de |la Addenda
e Plantilla: ADD-VITRO-71-171126.xsl

Requisitos
La factura Electrdnica deberd ser enviada a Vitro por SFTP, los datos para la conexién son: b4
IP: 172.80.180.46 |azgma

Puerto: 22
Usuario: root
Password: XXXXXXXXX

El Usuario y Password para el acceso las proporciona Vitro al proveedor.
Después de haber enviado la factura el proveedor deberd entrar al Portal de Pagos de Vitro para verificar el

estatus de dicha factura. Si el proveedor no cuenta con las claves para entrar al portal, deberd solicitarlas a la
direccién de correo edgarza@vitro.com .

Configuracion en el Administrador 2000®

Parametros de la empresa
A continuacion, se menciona la informacidn que hay que configurar o capturar la siguiente informacion en las
pestafias que conforman los Parametros de la Empresa.

e Debeiralapestafia ARCHIVO / PARAMETROS DE LA EMPRESA / Generales, en el campo GLN registrar el
No. De Localizacidn Global (es requerido) de la empresa, esta formado por 13 digitos, si el proveedor no
lo conoce y no lo registra, en la addenda aparecera por default 9999999999999 para cumplir con el
requerimiento.

Catélogo de clientes-proveedores - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV] — [m] x
~Generales
2: RFC [AAAD10101AAA /" Aceptar
» -Clientes-Proveedores CURP | % concel
' ancelar
;- Productes Nombre [LA EMPRESA, SA DE CV |
- Dedmales L - —
» - Configuracién Régimen fiscal :601 (General de Ley Personas Morales ‘E_“, \’—l
l| Parimetrosdela i g:::ah\dad Lugar de expedicién_|cDMX |
. il
empresa i - .
i » -Bancos 3| GLN |3833333338883 ca | |

) » - Automatizacion [l Confirmar cancelacién de captura de documentos
Usuarios i
Otros v Sucu

Acerca de /| Multimoneda

Salir

Catalogo de Addendas

Ir a la pestafia de CATALOGOS / PRINCIPALES / ADDENDAS / clic en el botén NUEVO y asignar la siguiente
informacion:

e Campo Nombre: Vitro

e Campo Version: AMC7.1

e Campo Addenda: Vitro (Respetando mayusculas y minusculas)

e En CATALOGO elegir una opcién:

o Cliente-Proveedor: Para asignar la Addenda al cliente.
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o Tipo de documento: Para asignar la addenda al tipo de documento.

Catilogo de addendas - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

B ™ E
- 5|
Principales Direcciones  Generales

Catélogos ~
1| PN catilogo de addendas X
" Datoa filtrar |7 | @] pato a buscar Qe ¥ [+ ‘ ’ Aceptar
Addenda Versidn Mombre Catdlogo XML encabezade XTR encabezade (ectura) ¥TR encabezado (esaritura)  XML_PARTIDA |
» Vitro AMCZ.1  Vitro 0 | K cancelar
2 Nugvo
I consulta de addendas - o IEd ! L3
[ editar
Nombre |vitro | Aceptar -
B [ Elminar
version [amcz.1 | 3 3 bl . B
F Addenda  |vitro B Imprii
I Catdlago
T (@ Clientes-Proveedores
R ) Tipos de documentos
3 renterss
XML | [T
XTR lectura ‘ ‘ﬂ:|\0‘
XTR escritura ‘ ‘P’k"

e Enla parte de PARTIDA asignar los siguientes documentos:
o XML: XML-Datos-Partida-Vitro.xml/
o XTR Lectura: Datos-Lectura-Partida-Vitro.xtr
o XTR Escritura: Datos-Escritura-Partida-Vitro.xtr

I consulta de addendas - O n
Nombre Vitro Aceptar

x Cancelar

Version AMC7.1

Addenda \Vitro

Catdlogo
(@ Clientes-Proveedores
() Tipos de documentos

Encabezado S

XML [EiKd

XTR lectura | 2@

XTR escritura |l¢ |\O
Partida

XML /C:\Program FiIes‘I.CZK_CS\CI-(Tareas\CﬂcTareas_Iib\.#Fﬂ?
XTR lectura c \Program Fi[es\CZK_CS\.C:ﬂ-cTareas\CﬂcTareas_hb\,ﬂF‘z |\0 <—
XTR escritura IC:\Prugram FiIEs\,CZK_CS‘l,CZkTareaslcszareas_Iib\,#Fd|\‘.

Catélogo de Clientes-Proveedores

Se debe ir a la pestafia de PRINCIPAL / CLIENTES-PROVEEDORES / clic en el botéon NUEVO y capturar la siguiente
informacion:

e Enla pestafia CLIENTE, indicar el No. De Localiazacion Global de Vitro en el campo GLN. Si el usuario no
lo conoce y no registra ninguln valor en este campo, en la addenda aparecerd por default
9999999999999 para cumplir con el requerimiento.
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ARCHVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS
50 ¥ 6 ® M= & = m
Facturacién ~ Cuentas Compras Cuentas. Inventarios Comprobantes Ventas Repartos /. Clientes/  Productos Almacenes
p P pi
= por cobrar * < por pagar ~ = Entregas * proveedores
Médulos Catilogos »
1 ¢)
1 n Catélogo de dlientes-proveedores X E:
T & Datoabuscer |C\.9\\'>|f.~ | Aceptar
Clave del dhente  Clave del proveedor Mombre completorazon social R “ Consulta de clientes-proveedores a n Nadonalidad Nacionalidad Direccidn
b cos VITRO, 5. A, DEC. V. A e - 0 Mexicana  Contacto | X cancelr
Ger\erall_ Clente | |Direcasn | Comentarios ‘ Aceptar 2 |—"‘1 MNuevo
A Acivo X cancelar w3
Agente | | B 'n'j Elminar
Concepto de precio PUB ‘Fn]'hlim Bl o
k Zona Ele sk Imprimi
L Ruts Ble
T Grupo Bl& B birecciones
R
Dia de revisign | Versién CFOI
g : Todos [v 3.3 [v |I_EI‘ Factursddn
Dia de page | Todos [+ [ Geners intereses moratorios ¥
Dia de corte Todos [v Shinterés diario. [ 0,00 ||J_9_ Compras
Referencia emisor g Importar
- - [[] Maneja destinos ."' alnnos
Referencia recepto bty
[ L Archive: _ donades

<

- | Integral al predo

Gl (1239567890123
5 T[] Enviar CFDI por email en lnea

Forma de page 2t K2

Referencia forma -
de pago. | ] ver email en pantalla
Nimero de ruta ] [ ] Descuento por partida
% descuente 0.00] Descipcién descuento |

_ [ETE7] Datos adicionales..

Plazo de pago | Odiss|  fumero proveedor (399999

e Registrar el Numero de Proveedor (requerido) que fue asignado por Vitro en dicho campo.

Ejemplo: 2015

PN Consulta de clientes-proveedores

‘ General | Clientz | Direccién l Comentarios
[7_ Activo
saene | | Bl®
Concepto de precio PUB Piblico Bl
zora | B®
Ruta | Bl
Grupo | | 2
Dia de revision [ Todos | v | versién cFOI 3,3 v/
Dia de pago |Todos v | [] Genera intereses moratorios
Dia de corte |Todos v | % interés diario | 0.00
Referencia emisor | | )
Maneja destinos
Referendia receptor | | lfl 7
[ Archivos reladonados
GLM | 1234567850123

| [l Integra IEPS &l predo

Forma de pago 7| [ Enwiar CFDI por email en linea

Referencia forma

| [] ver email en pantalla

de pago

% descuento

Uso comprobante |P01

Mimero de ruta ]

Plazo de pago 0 dias
Limite de crédito $0.00) [ | Avisa si excede el limite de arédito

["] Descuento por partida
0.00] Descripddn descuento |

MNimero proveedor 929929

':Por definir

B

% Comisidn

0.000000]

" Mimero de registro de ¢
identificadidn fiscal |

- o EX
Aceptar

x Cancelar

Pagina
| 4

e Es opcional registrar en la pestafia DIRECCION la informacién del Contacto de Vitro como su E-mail y

Teléfono.
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I cambio en dlientes-proveedores

General I Cliente

Direccién [ IComentarios

Direcddn
Mombre
Calle

Mimero exterior

[Contacto

lGustavo Baz

]

Nimero interior |1 ]

Asentamiento |Xcacail |
Referenda |ref |
Dato 1 [dato1 |
Teléfono
Tipo |Conmutador |v
Lada [s5 | Nmero [53105850] |
Email
Tipo |Corporah‘va |v
Email |vitm@vitro.com.m)c |

Una vez que se ha realizado la configuracién necesaria, ir al catalogo de CLIENTES-PROVEEDORES / DATOS
ADICIONALES / pestafia ADDENDAS / Clic en el botéon NUEVO vy asignar la Addenda que se dio de alta

anteriormente de su catalogo.

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS

REPORTES PROCESOS

Catélego de clientes-proveedores - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV]

PREFERENCIAS

E ® 8 ® & & M= &

(=]

- o EX

\/ Aceptar
X Cancelar

Facturacién ~ Cuentas Compras  Cuentas Inventarios  Comprobantes  Ventas  Repartos/ Clientes/  Productos  Almacenes
= por cobrar ~ por pagar = Entregas = proveedores
Madulos Catdlogos -~
" Catdlogo de dientes-provesdores X \ m
” Dato 2 filtrar Y |\0—‘ Dato 3 buscar |°:T’|\'>|/..\ —
Clave del diente  Clave del proveedor MNombre completo-razdn sodal RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web Tipo Nadonalidad Nadonalidad Direcddn
» coa VITRO, 5. A, DEC. V. AAADISI01AAA 30/11/2017 30/11/2017 Contacto M cancelar
m huevo
[ eciter
n.ﬂ Eliminar
F l%a Imprimir
I
L
; % Direccanes
g [l_g] Facturacidn
< > [l_g' Compras
! = s Importar
Direcciones I Contactos | Productos [ Alumnos | Complemen 2 } Addendas an’os EE$ alumnos
Addenda Version Nombre Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del encabezado  Archivo XTR para lectura del er A
} Vitro AMCT.1 Vitro FACI Factura a diente [ Addendas
" 3 E_:I_ Nueva
M cambio en addendas - o IEEHR B
)
p—— [ B
Addenda [vi Acept .
i mllh‘o - I?": #4 [ijﬂiminar
< ipo locumen’ IFAC[ i -actura a diente =35 x Cancd > |
e " -
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DATOS ADICIONALES
Para poder hacer el envio de la factura al SFTP de Vitro, se debe dar de alta la siguiente informacién en los
datos adicionales del Cliente / pestafia ENVIOS / dando clic al botén NUEVO.

e Socio-Comprador: Vitro (Respetando mayuscula y minusculas).
¢ Tipo de documento: El tipo de documento al que se factura a Vitro.
e Usuario y Contraseia: Asignado por VITRO.

Pagina
| 6

Catilogo de clientes-proveedores - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV]

ARCHIVO PRIMCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFEREMCIAS
e
E ® 2 ® &2 & M= 4 A
Facturacion  Cuentas Compras Cuentas Inventarios Comprobantes  Ventas Repartos/ Clientes / Productos  Almacenes
= por cobrar ~ < por pagar < Entregas = proveedores
Médules Catdlogos A~
| N catilogo de dientes-proveedores X | ]
H  batoa filar Y || Dato abuscar ae[F[+] | -
i oAl | | Aceptar
Clave del chente Clave del proveedor Nombre completo-razén sodal RFC CURF Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web
P cos VITRO, 5. A. DEC. V. AAZDIB10LAAA 30/13/2017 3071172017 X Cancelsr
(%) tuevo
[ ditar
-
m] Elirinar
= Imprimir
F
1
‘# = Direccionss
R .
:D l”!] Facturadon
s Iy coreres
g, Importar
£ > ﬂ) a\.g:wos
1 Direcciones | Contactos I Productos | Alumnos | Complementos | Mdcndu1| Envios Ervios
Sodo-comprader Clave def tipo de documento Tipo de documento SUAro Contraseria Fecha de creaciin 2 i
| » vito FACt Factura a clente N - E-ﬂ- Nueva
A cambio en envios - oI EH
I_::} Editar
N -~
Socia-comprador  Vitre| +/ Aceptar r'=1 Elirninar
= . -
Tipo de documents. FACI __Facn:aadieﬂ.he 1.4 Cancelar
Usuzrio roat &
< - - 3 >
Contrasefia [eensenses | |
L) L. ~
=

Catalogo de Productos
Ir a la pestafia Principal / PRODUCTOS / clic al boton NUEVO vy registrar lo siguiente:

e Enla pestafia GENERAL se debe registrar el Control del Producto que en este caso es Importado.

Catiloge de productos - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

B ® 8 ® 2 6 M= 4 i
Facturacién  Cuentas Compras _Cuenta I [« Wentas  Reparto: Cliente: Product Imacen
- por cobrar - P Consulta de productos - o IEH
s
tale ] Comentarios Aceptar m
1 | P catdlogo de productos X
Clave 005
T T T|® 3 3 cancelar
i Nombre |Producto VITRO -
Clave Clave del producto-se il Subtipe Descripodn "
05 01010101 (] Utima ivel 1 0 3 cancelar
049175 01010101 Tipo |Producte | o 0 SCP ASY Drv 300G 10k 3.5 SAS520 DV ViperB [ Hoeve
5099202 01010101 5ubTipo. [Ninguno v o 0 ASSY DRV 600G 10K 3.5545 S20 VipeR Ve | 2| L
5049205 01010101 Descripeién ‘ 0 0 ASY Drv 900G 10k 3.5 SAS 520 DV Viper VeSS
5049273 01010101 Descripcion ‘ o 0 ASY Dry 3006 15% 3.5 SAS520 DV ViperVE 8 —
049274 01010101 " diclonal = T ] 0 ASY Drv 600G 15 3.5 SAS520 DV ViperVE B [ Emner
o | o 01010101 Producto/Servido [0100101_ [No existe en ol catdlogo [Ele o 0 SCP ASY Drv 300G 10k3.5 5AS 5200V ViperB s Imprime
1| somen 01010101 Control Inpuestos o D ASY Dry 300G 15% 3.5 SAS 520 DV VIP B VE =
L| sowe7s 01010101 | Inventariado v/ Gravable o 0 BRK ASY Drv 600G 15K 3.5 SAS 520 DV VIP
; 5050362 01010101 | Seauieads %A [ 1600 o 0 DDA 200G SLC APR 3,5 5AS 520 VIP B TAA | Fectracsn
| sososa 01010101 Bt [ om0 0 D ASST 00GB 10K 2.5 545 520 DV VIKTAA "
5| sosorzr 01010101 Loseoad | = [ 0 ASSY 1278 10K 2.5 5AS 520 DV VIK TAA |I.‘~.‘-? Compras
5050882 01010101 5] Sakdo referencal o 0 ASSY B00GE MLC 2.5 5AS 520 DV VIK Productos
5051156 01010101 o o D ASSY 1,678 MLC 2.5 54 520 DV VIK servidos
5051157 01010101 e Tasa VA 0 0 ASSY 1,678 M.C 2.5 5A5 520 DV VIKTAA
N7A_00N_NS? [AGRGRGED = n NS SFRVICE BROCESSOR | IS RENLINDANT TH
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NOTA: En caso de no utilizar el Cédigo EAN, el producto se puede identificar con el Cédigo que Vitro utiliza para
identificarlo, éste se registra en los datos adicionales del catidlogo de CLIENTES-PROVEEDORES / pestafa
PRODUCTOS / clic al botén NUEVO y asignar el Producto y el Cdigo Cliente.

Para el caso de servicio de fletes en el campo Cddigo Cliente se registra alguna de las siguientes claves de
acuerdo al concepto:

Se debe registrar el Cédigo EAN o UPC (es requerido) que utiliza el producto en el campo de Cédigo de
Barras. Si el proveedor no cuenta con este dato y no lo registra, en la addenda aparecera por default el
codigo 99999999999999 para cubrir con el requerimiento.

FLE = FLETE
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M Consulta de productos

Detalle | Comentarios

Clave

Nombre

Tipo

SubTipo
Descripcidn
Descripcidn
adicional
Producto/Servido

005

Producto VITRO

v Ultimo nivel
Producto v
Nnguno v

01010101 No existe en e catdlogo

Control Impuestos
| Inventariado
| Serializado % IVA
| Impor tada I
| Lotificado
W Saldo referencial
Presentacidn
Codigo debarras 1234567990123 b
ToU0 UFG e minimo utilidad
%o utilidad costo 0.00 Factor para
detallista importar XML

Linea

Marca

Ultimo costo de entrada

LINEA 03
MARCA 03

DTN=DIFERENCIA TARIFA NEGOCIADA
MAN=MANIFIESTO
CAT = CUOTA AUTOPISTA

CRU = CRUCE

MBS =MANIOBRAS
OGS =OTROS GASTOS

Be

| Gravable

16.00

0.00000000

0.00
0.00000000
$ 260,50
B
B

- o EE

¥ cancelar
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Catélogo de clientes-proveedores - Administrader [1711

PREFERENCIAS

EMPRESA, SA DE CV]
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(e
= [ | &
E ® 8 ® B & M= A
Facturacién  Cuentas Compras  Cuentas Inventarios Comprobantes Ventas Repartos/ Clientes/  Productos Almacenes
e por cobrar - = por pagar - = Entregas - proveedores
Médules Catilogos ~
N Catsiogo de Gentesroveedores X [X]
Dato a fitrar Y || Dato abuscar Qe[+ J
Clave del chente  Clave del proveedor Nombre completorazdn socal RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web Tipo  Macionaldad Naconabdad Direccidn
»Cos VITRO, 5. A. DEC. V. AAADIBI01AAA 30/11/2017 30/11/2017 1 0 Maxicans  Contacto XK Cancelar
F
I
L
T
R
(1]
s
<
Direcciones [ Conlacznm-uos l Complementos } Addendas | Envios
Clave del producto Producte Cédigo Fecha de aeaddn
005 Producto VITRO oGS 30/11/2017 11:41:22 2. m.
» 006 Producto PEDIMENTADO 006 FLE 30/11/201705:31:41p. m.
004 Producto PEDIMENTADO 004 CRU ASN2/017 022010
I cambio en productos - o E3
~
Producto 005 Producto VITRO + Aceptar
< 2 >
Cédgo dente FLE % Concelar
H “ ~

Generar la factura Electrénica

A continuacidn, se menciona la informacién que es considerada para la Addenda y se captura al momento de
generar el documento.

Ir a la pestafia PRINCIPAL / FACTURACION / clic en el botédn NUEVO y en la pestafia GENERAL registrar
los datos necesarios para generar la factura (Tipo de documento, Serie, Folio, Cliente, Uso de
Comprobante, etc)

Documentos de facturacién - Administrador [171108/LA EMPRESA, SA DE CV]

ARCHIVO REPORTES

PROCESOS

PREFERENCIAS

LEINa TN CATALOGOS

= (2 =
E ® 8 ® & & M= &
Facturacion ~ Cuentas Compras  Cuentas Inventarios Comprobantes  Ventas Repartos / Clientes / Productos  Almacenes
- por cobrar - - por pagar - Entregas~ | proveedores
Médulos Catilogos ~
d
1| Y Documentos de factracén X E
T Peoafver T | @] Dato a buscar Qe[ [+] [ Musekeain |
| Clave del tipa de documentn  Serie del documento Nimero del documenta  Fecha Tipo de documenta Nombre completo-razdn socal  Maneja serie Nivel Naturalera Naturaleza Tipa  Tipo de documenta fiscal Tipa de mavimie A | x
P} FACC — 0 m Cancelar
EACC I Alta de documentos de facturacién - O n o 2
FACC ]
General | Detalle I
FaCC | / feeptar o [ 5 editar
FACC Datos generales —— - - - o —
e Tipo de documento [FACT Factura a diente | mimero [ooooo1e0 Fecha (150022018 || X canceer o [I[] Eterinar
FACC Datos del diente B |0 v, Cancelar
F -
1| Facc clients 203 - - VITRQ, 5. A. DE C. V. Bl Fecha recepcin [15/02/208 || €3 | =) e
L| Facc o T f = Nimero I : e Imprimir
H S s descusnto | 0.00] \E{E{ proveador 939555 Plazo de pago | 0 s X =
R\ pace Agente [B]@®] % comisiin 0.000000 Forma de pago |28 [v] o
0 : — :
s| Facc [] otra destin [E]®] [ | peveludin efectivo Ref, forma de pago | N g Tinbear
aC - B . Condiones de pago 0 g Envar per
T D . — — [ Método de pago B L — % emal
FACC Tipo de cambio 1.0000| Meneda Pesomexicano [ | Anticpo o Nimere parcididades | Partidas 0 Y
EAce ® Pago en una sola exhibiadn 0 @ Contabilizar
Usa comprobante P01 For defirir [Bil@| O pago en parcialidades o diferdo [2) hueva =
FACC L = + 0 (=] Facturar
FACC Partida  Clave del producto Desaripcién Cantidad  Cantidad referencial Precio unitario % de comisidn % Editar 0 =1 remisian
FACC 4 o = Fac:.u;r
FACC Eiminar o = ped
b Duplicar
FACC o L_] documente
FACC 0 Enviar socio-
FACC 0 comprader
J B ¥ |, Exportar
! By asco
< Importe 50,00 Imparte [EPS <000  Importeret.1sR s 0.00] Y :
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Para el registro de los productos para la addenda, dar clic al boton NUEVO en Partidas para asignar el producto
Pedimentado abriendo el catalogo para seleccionar la Cantidad a facturar asi como su Precio Unitario.

Generdl | Detalle ~/ Aceptar
Datos generales
3 3 = srie |FA Hime: 14 Fedha 15/02/2018 w X Cancelar
Datos del diente
Clente €05 - - VITRO, 5. A.CEC. V. Bl Fecharecepcda 15/02/2018 | v
" N = Mimero oo .
% descuento 0.00 =& crovesdar (779999 Plazo de pago 0 dias
Agente o Yo comisidn 0.000000 Forma de page 23 ~
Otro destno gl . . Ref. forma de pago
) 1l =S Condiciones de pago
I Alta de partidas de facturacién - oI EH : sde Partidas
Usa gy 1 =1 Nuev
General | Detalle + Aceptar . Noeva
Partidal X dad referendal Preco unitario % de comisidn %
» Producta 005 Preducta VITRO A 3 Cancelar
Almacén [ALMACEN GENERAL e =1

Descripodn Producto VITRO

Cantidad 1.00 (B
[ ) je——2

referencial =
Precio uritana £152.00 Conlva 1 2 [Fs]

% descuento ] Ee

Importe decto. Descuentos @

Datos adicionales de la partida

La addenda de Vitro requiere que se le asigne un niumero a cada partida que se factura, este nimero debe
corresponder con el nimero de partida con la que el producto o servicio esta identificado en el Pedido u Orden
de Compra que emite Vitro para el proveedor. Al término del registro normal de la partida se desplegara una
forma como la presentada en la siguiente imagen:

I Datos adicionales - o IEd
NumeroPartida
Tioos € +/ Aceptar
X Cancelar

En el campo NumeroPartida el usuario debera registrar el nimero de partida con la que el producto o servicio
estd identificado en el Pedido u Orden de Compra. Si no se registra ningun valor en este campo, el sistema
asignara el nimero consecutivo de partida que le corresponde en la factura que se esta generando.

En la pestafia DETALLE de la factura, se debe registrar la siguiente informacion:

REFACTURACION. Vitro maneja dos tipos de refacturacién, a continuacién se mencionan estos y las acciones
gue el proveedor debe hacer en cada caso.

1. REEMPLAZA (Re facturacion Automatica): Se utiliza cuando la factura a sustituir o remplazar ya ha sido
registrada en el sistema de Vitro, es decir que ya tiene entrada (verificar en la Consulta de Entrada de
Mcia). Si la factura que el proveedor esta generando es para reemplazar o sustituir otra factura y
corresponde a este caso, el proveedor deberd registrar en el campo Dato 2 la Referencia (Serie+Folio)
de la factura que se esta reemplazando.
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2. REFACTURA (Nueva Factura): Se utiliza cuando la factura a sustituir no ha sido registrada en el sistema
de Vitro, es decir que no tiene entrada (verificar en la Consulta de Entrada de Mcia). Si la factura que el
proveedor estd generando es para reemplazar o sustituir otra factura y corresponde a este caso, no sera
necesario registrar la referencia de la factura que se estd reemplazando, pero deberd enviar la imagen
grafica al almacén para que procedan con la entrada del material o servicio. Pagina
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A cambio en documentos de facturacion - = EH

General | Datale o Aceptar

Datos extra - — Chsenvacones

1] K Cancelr
| Dato 2 002045 | jEe—

Suarsal

PAC CPrushas

Régimen fiscal 501 | Eenaral de Ley Perzonas Morales
Departamants |

Orden da compra Partidas
tmero |152005

Fecha [12/02/2013 |

o o o
ICICICIC

< |
i

Reabo g2 mercanca - ET:’ Editar
Febio 125006
Fecha fofo [13/02/2018 03:00:00 & m| v |
Fecha entrega [30/12/1893 7

Dependiendo del documento que da origen a la factura, se debe registrar una Clave en el campo Dato 3 lo
siguiente:

e Sjseregistra un No. de Pedido u Orden de Compra en el campo Numero de la Orden de Compra, no se
debe registrar nada en el campo Dato 3.

I alta de documentos de facturacion - o EN
General | Detale +" Aceptar
Datos extra Observaciones

Dato 1 K cancelar
Dato 2
Dato 3
- =
PAC CaPruebas e S
Régmen fiscal 501 General de Ley Personas Morales || @
Departamento |53
Orden de compra Partidas
Nimero 152005 )t
- o = Nueva
Fecha [12/02/2018 v =
- =1, Editai
Redbo de mercanda D e
Folo | —'_] Elminar

e Siseregistra un No. de documento de liquidacidn en el campo Numero de la Orden de Compra, se debe
registrar la clave CS en el campo Dato 3 para indicar que se trata de una factura de consignacion.
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I cambio en documentos de facturacion - B
General | Detalle \/ Aceptar
Datos extra Observaciones
Dato 1 | | | ¥ cancelar
Dato 2 | |
| Dato 3 [c5 i_'U<_
| =X Pagina
PAC :C.?)@ruebas |IE_“,!\.|
Régimen fiscal (601 ||General de Ley Personas Morales |5} ] | 11
Departamento | |E1!\.|
Orden de compra Partidas
NGmero (26500252 -
1 5 Nueva
Fecha |12fn2;zn 18 |v L+
= [ ca

e Siseregistra un No. de Documento de Transporte en el campo Nimero de la Orden de Compra, se debe
registrar DT en el campo Dato 3.

I consulta de documentos de facturacion I
Datos extra Qbservacones
Dato 1 XK cancelar
Dato 2
Dato 3 DT e
PAC CHFPruebas |}‘;\0
Régimen fiscal 601 General de Ley Personas Morales @.’
Depactamento [&@
QOrden de compra Partidas
hmero 95025006 5
— =) Nugva
Fecha |12/02/2018 v T
- | -

En el campo Numero de la Orden Compra se registrar alguno de estos datos:

e Cuando la factura se basa en un No. de Pedido u Orden de Compra se registra dicho nimero.
e Cuando se trata de una factura de consignacion se registra el No. de documento de liguidacién.
e Para servicios de flete, se registra el No. de Documento de Transporte.

I alta de documentos de facturacion - o EN

enere W/ eeptar

|- Datos extra Observaciones
Dato 1 | A cancelar

Dato 2 |
Date 3 |
PAC CaxPruebas Ele
Régmen fiscal :601 | General de Ley Personas Morales |E;!o
Departamento | Ble
Orden de compra Partidas

Nimero [152008 < [Z1 Mueva

Fecha [12/02/2018 v =
Ri Tt mercants EE;’ Edter

Fele : - ] [ Siminer
Fechafoio | [/ 1: v '
Fecha entrega IR | v
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Cuando la mercancia fue entregada con remision, es requerido registrar en el campo Folio el Recibo de

Mercancia el nUmero de folio emitido por Vitro al recibir la mercancia, y es opcional registrar la fecha en la que
fue asignado dicho folio de recibo, esta fecha se registra en el campo Fecha Folio.

I cambio en documentos de facturacian - o [Ed
General | Detale +" Aceptar .
Diatos extra - Obsarvacionss
S | XK Cancelar
Dato 2 ]
Dato 3
Sueursal =] \0
PAC [C2Frusbas Bl
Régmen fiscal 501 General de Ley Personas Morales | [}
Cepartamento @
Orden de compra Partidas
nimero (152005 E
=) Muava
Facha |12/02/2018 v =
= Eit
Recbo de mercanda E‘;’ Eitar
Follo 135008 :_ Eliminar

Fecha folo | 13/02/20158 05:00:00 3. m| v
Fechaentrega ||/ / 00:00:00a. m. w

e Unavez que se genere el CFDI, se debe dar clic al botén ENVIAR SOCIO-COMPRADOR para que Vitro
reciba su factura en el su servidor SFTP.

Documentos de facturacion - Adminestrador [171108/LA EMPRESA, 54 DE CV]
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ARCHIVO PRINCIPAL A 05 REPORTES PROCESOS PREFEREMCIAS
.
B ® & = ® 0= =
Facturacion  Cuentas Compras  Cuentas Inventarics  Comprobantes  Ventas  Repartos/ Chientes/  Productes  Almacenes
por cobrar ™ par pagar ™ = Entregas = provesdores
Madulos Catdlogos ~
Y Cocumentos de facturaciin X B
:\I vitra | Y | Dato abuscar Q| ¥ [ . | Muselecddn centar
Clave del bpa de doamento Serie dal documento  Mimero del documents  Fecha Tipo de documento Hombre complata-razdn sadal Maneja sere Mivel Naturaleza Maturdleza Tioo  Tipo de documento fiscal &
FACT FACI 10000052 /112017 Factura a diente VITRO, 5. A.DEC. V. 1D 1c 1 1 X Concelar
FACT FACI 10000049 3 17 Fachira a dhen o 1c 1 1 ™ Mueva
FACT FaCI 00000050 Factur 1D 1c 1 1 -+
FACT FACE 0000053 3 17 Fachur VITRO, 5. A. DEC. V. 1D 1c 1 1 _;‘. Edlitar
b FaCT FACI 00000054 /112017 Factura & diente 1D 1c 1 1 -
FACT FaCI 0000055 ;112017 Fachurs & chente VITRD, 5. A.DEC. V. 1D 1c 1 1 [ Biminer
FACI FaCI 00000057 01/12/2017 Factura a diente VITRO, 5. A. DEC. V. 1D 1c i 1 . Canocar
FACT FAC 0000009 01122017 Fachura s chante VITRO, $. A. DEC. V. 1D 1c 1 1 L doauments
E FACI FACT 00000060 01272017 Factura a chente VITRO, 5. A. DEC. V. ] 1c 1 1 = Imprie
L| Fact Fact 0000061 0112j2017 Facturs a diente VITRO, 5. A. DEC. V. 10 1c 1 1 B
; FAC FACT [eleslH bz Factura a dhente: VITRO, 5. A-DEC. V. 1] 1¢ 1 1 B Tunbear
o FACl FaCt 00000063 01/12/2017 Factura a chente VITRO, 5. A. DEC. V. 1D 1¢ 1 1 =e
5| Bact FACT 0000064 BfL/a017 Factura a denie VITRD, 5. A. DEC. V. ] 1< 1 ! >3 En::;:”
FACT FACT 00000072 05/12/2017 Factura a dente VITRO, 5. A. DEC. V. 1D 1c 1 1 e
FACI FACT 10000073 U5/12/2017 Factura a dente VITRD, 5. A. DEC. V. 1D 1C 1 1 '_@_!\'f-"'h ’
FACI FaCT 10000140 15/02/2018 Fachura a dente VITRO, 5. A. DEC. V. 1D 1C 1 1 1= Fachrar

Proceso de Prueba y Validacion
CONSULTA DE BURO ELECTRONICO

Para consultar el estatus del documento enviado al Buzdn Electrénico es necesario acceder al sitio del mismo
gue contrata el Cliente.

En este caso es el de Paebsa al cual entran con la siguiente direccién www.paebsa.com.mx.
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