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1. Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
gué datos capturar y en donde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por Grupo
Comex.

2. Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacion real que deba capturarse, solo pretenden
sefialar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacién que corresponda de acuerdo a la explicacion dada.

Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“ ”) NO deben capturarse las
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a Grupo Comex.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3. Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que la Cadena Comercial acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de
los CFDI’s generados son:

v" Comex genérica, aplica para todos los proveedores.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificacién especial correspondiente a su
implementacion.

4. Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electrénicas relacionadas con la Cadena Comercial:

v/ Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® en su version 5.0 NC 171222 o superior.

5. Transacciones de Comercio Electrénico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electrénico que la Cadena Comercial tiene con sus
proveedores y que, mediante la configuracion adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

Basada en niveles del xml .
FACTURA/CFDI/ADDENDA AMECE AMC 7.1 Correo facturaelectronica_prov@comex.com.mx
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6. Configuracion en el Administrador 2000®

A continuacién se menciona la informacion que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.

6.1 Pardmetros de la empresa

Para esta Addenda se toman algunos datos que deben encontrarse en “Parametros de la empresa”, para acceder a la
configuracion de los parametros de la empresa bastara con dar clic en la opcidon “ARCHIVO” del menu principal y
después dar clic en la opcién “Parametros de la empresa”.

De la seccioén “Direccion” se tomara la siguiente informacion.

Calle |calle emisor
MOmero exterior  numextemi Mimero interior  numintemi
Cddigo postal (51813
Referenda |referendadomiciemisor
Colonia | coloniaemisor
Tipo asentamiento
Municipio  \municipioemisar

Ciudad |dudademisor

Estado |estadoemisor
Pais  |paisemisor

Telefono |telemi454545454 Fax |faxemi454545455

@ Email |emailEmisor @gmail.com

Es un dato requerido el correo electrénico del contacto del proveedor a donde se enviaran las notificaciones de
aceptacion o rechazo de las facturas electronicas, este dato se tomara del campo “Email” (A).

6.2 Catdlogo de Addendas

En el catdlogo de Addendas ubicado en CATALOGOS - Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.

M Alta de addendas - o n
@ Nombre || &/ Aceptar
Version X Cancelar
@ Addenda

Catalogo

@ # Clientes-Proveedores

Tipos de documentos

Encabezado
*ML

¥TR lectura

aAm
“Y%

XTR escritura

Partida
XML

XTR lectura

nAm
IS

XTR escritura

A) Nombre. Es una descripcion general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “Comex”.
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B) Versién. Debera capturar: “1.0”
C) Addenda. Debera capturar: “Comex”. Es requerido que se escriba tal y como se indica, respetando mayusculas.

D) Catalogo. Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podra relacionarse a un
cliente desde el Catalogo de Clientes.

6.3 Catdlogo de clientes

En el Catélogo de Clientes ubicado en CATALOGOS - Principales = Clientes / proveedores, ubicar el registro del
cliente que corresponde a la Cadena Comercia y editarlo indicando la siguiente informacion.

6.3.1 Direccion del cliente

La razén social y domicilio fiscal con los que se le facture a Grupo Comex seran validados en automatico por su sistema,
por lo que es recomendable que se capturen conforme a lo indicado en el archivo “ANEXO 1_Datos fiscales empresas
Grupo Comex.xlIsx” proporcionado por Grupo Comex.

M Alta de clientes-proveedores - o IES
General | Clente | Direcddn | Comentarios Aceptar
Direccién

Nombre | X Cancelar

Calle

Ndmero exterior Ndmero interior
Cadigo postal Bl
Asentamiento

Referenda
Dato 1
Teléfono
Tipo |Conmutador v
Lada Mumera
Email
Tipo  |Corperativo ]
@Email

También sera necesario capturar la direccion de correo electronico facturaelectronica prov@comex.com.mx en el campo
“Email” (A).

6.3.2 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para ello, en la seccién inferior del Catalogo de Clientes, estando seleccionado el registro del cliente
gue corresponde a la Cadena Comercial, de un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el boton “Nuevo”’, se
desplegard la siguiente ventana donde debera indicar la siguiente informacion.
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M Alta de addendas - o n
@ Addenda || ST ] +" Aceptar
| B E’ Tipo de documento =l % Cancelar

A) Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “Comex” que previamente debié de haber
dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede hacerlo en este
momento dando clic en el botdén “Nuevo”, en el tema Catalogo de Addendas se dan las instrucciones para dar de
alta la Addenda en el Catalogo de Addendas.

B) Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electronica
al cual se le agregara esta Addenda.

NOTA Si requiere incorporar esta Addenda al XML de CFDI’s generados con otros Tipos de documento para este mismo
cliente, agregue un nuevo registro de relacion para cada uno de los Tipos de documento.

7. Generacion del CFDI

A continuacion se menciona la informacion que se podra indicar durante el proceso de captura y generacion del CFDI y
gue sera agregada a la Addenda.

7.1 Captura de datos generales

En la pestafa “General” se podran indicar los siguientes datos.

M Alta de documentos de facturacion - o IE8
General | Detalle +/ Aceptar
Datos generales
Tipo de documento  |[FACT Factura a diente EAr J Serie (ABAS ero (00000003 Fecha |13/08/2017 '] X Cancelar
Datos del diente
Cliente 000010 Nombre de la Cadena Comerdal = 2 Fecha recepddn |13/08/2017 v
= Nimero -
% descuento 0.00 =] proveedor 112121212121 Plazo de pago 0dias
Agente £ \0 S comisidn 0.00 Farma de pago W
Otro destino B J Devaludidn efectivo Ref. forma de pago
Banco S || método de pago Condidones de pago
@ Tipo de cambio 10000, Moneda Peso mexicano ®) Pago en una sola exhibicién Mimero pardalidades Partidas
Pago inicial v parcialidades
Uso comprobante P01 Paor definir =] Pago en pardalidades o diferido % Nueva
Partida Clave del producto Descripcion Cantidad Cantidad referencial Predo unitario % de comision %6 Editar
»
< >
Importe % 0.00 Importe IEPS % 0.00 Importe ret. ISR % 0.00
Importe descuento % 0.00 Importe TVA % 0.00 Importe Total % 0.00
Subtotal % 0.00 Importe ret, IVA $ 0.00 Total Unidades 0.00| Total partidas: 0
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A) Tipo de cambio. En esta Addenda es requerido reportar el tipo de cambio. Si se utiliza moneda nacional para el
CFDI, el campo “Tipo de cambio” estara inhabilitado y por default se asignara el valor 1 como lo indica el
requerimiento de esta Addenda, por el contrario, si se utiliza alguna moneda extranjera, se habilitara el campo “Tipo
de cambio” en el que aparecera propuesto el tipo de cambio que fue capturado en el Catalogo de monedas para esa
moneda, pero permitird al usuario capturar el que le corresponda en ese momento.

En la pestafia “Detalle” se podran indicar los siguientes datos.

M 2lta de documentos de facturacion - o n

General | Detalle « Aceptar

Datos extra Observaciones
Dato 1 || )( Cancelar

Dato 2

Dato 3
Sucursal E |4
PAC [TIMBRADOC2K Bl
Régimen fiscal Bl
Departamento E |

QOrden de compra Partidas
Namero

=, Nueva
Fecha | /[ :: w D-
Redbo de mercanda
Falio
Fechafolio |/ :: w
Fechaentrega | /[ :: v

Para esta Addenda es requerido indicar el nimero de Orden de Compra o Pedido emitido por Comex, este dato debera
capturarlo en el campo “Orden de compra - Numero” (A).

8. XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuacién se muestra un ejemplo de cémo debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado. El contenido de cada elemento variard en funcién de los datos que se hayan configurado y capturado
en el proceso, la estructura debera ser similar a la siguiente.

- <Addendazx
- «<requestForPayment=
- =zorderIdentification=
zrefarenceldentification=16703 </referenceldentification=
«forderldentification:
- <buyer=
- =contactInformation=
- «personCrDepartmentName =
<textzjuan.perez@proveedorx.com.mx</text>
</personOrDepartmentMName:
</contactInformation
</buyer=
- =currency currencyISOCode="USD" >
<rate0fChange=12.5812 </rate0fChange=
</currency =
- <baseAmountz
<Amount=73828.50</Amount =
</baseAmount=
- «<payableAmount=
<Amount=85641.06</Amount=
</payableAmount=>
</requestForPayment
</Addenda=
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9. Fase de pruebas

Para garantizar que su factura electronica cumple con todos los requisitos y que las operaciones comerciales tendran
fluidez, envie una “factura muestra” a la direccion electronica atencionproveedoresl@comex.com.mx y por la misma via
recibira el visto bueno iniciar operaciones.

La factura muestra debe presentar correctamente los datos que te autentifican como contribuyente ante el SAT (Sello,
aprobacion, certificado, etc), es decir, debe considerar datos reales.

10. Envio del CFDI

Una vez que el proveedor obtenga el visto bueno por parte de Comex, deberé enviar los archivos XML de sus CFDI's a
facturaelectronica prov@comex.com.mx
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