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Guia de implementacion de la Addenda
GRUPO ALPURA (tipo: Genérica)
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1 Objetivo

La presente guia tiene como objetivo dar a conocer al usuario del Administrador 2000®, como configurar la aplicacion,
qué datos capturar y en donde capturarlos, para incorporar al XML del CFDI generado la Addenda requerida por Grupo
Alpura.

2 Generalidades

Las imagenes mostradas en la presente guia no pretenden mostrar informacion real que deba capturarse, solo pretenden
sefalar el lugar (campo) donde debe capturarse la informacion que corresponda de acuerdo a la explicacion dada.
Cuando se indique capturar un texto en particular y éste se encuentre dentro de comillas (“”
comillas, solo el texto contenido dentro de ellas.

) NO deben capturarse las

En adelante, siempre que se mencione “la Cadena Comercial” nos estaremos refiriendo a Grupo Alpura.

Cuando se mencione que un dato es requerido significa que NO se debe omitir, si se omite probablemente la Addenda
sea rechazada por la Cadena Comercial.

Cuando se mencione que un dato es opcional significa que el proveedor lo puede capturar si cuenta con él, pero si no lo
captura no debe de ser motivo de rechazo de la Addenda por parte de la Cadena Comercial.

3 Tipo(s) de Addenda soportada(s)

Los tipos de Addenda que la Cadena Comercial acepta y que el sistema Administrador 2000® puede agregar al XML de
los CFDI’s generados son:

v Grupo Alpura genérica, aplica para cualquier proveedor en general.
NOTA IMPORTANTE: Si el proveedor requiere generar un tipo de Addenda no mencionado en la lista anterior debera

acudir a su Ejecutivo de Ventas en Control 2000 para solicitar se le cotice la modificacién especial correspondiente a su
implementacion.

4 Requisitos

El sistema Administrador 2000® requiere se tengan cubiertos los siguientes puntos para la correcta generacion,
recepcion y/o envio de Transacciones Comerciales Electronicas relacionadas con la Cadena Comercial:

v" Conexion a Internet.
v' Sistema Administrador 2000® en su version 5.4 NC 211202 o superior.

5 Transacciones de Comercio Electroénico involucradas en el proceso

La siguiente tabla muestra las transacciones de Comercio Electronico que la Cadena Comercial tiene con sus
proveedores y que, mediante la configuracion adecuada, quedan cubiertas con el sistema Administrador 2000®.

Transaccion Formato Canal / Intermediario

FACTURA/CFDI/ADDENDA XML propio de Grupo Alpura | Correo electrdnico recepcionfecfdi@alpura.com
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6 Configuracion en catalogos en el Administrador 2000®

A continuacion se menciona la informacién que es necesario indicar en los diferentes catalogos del Administrador 2000®
para ser incorporada a esta Addenda.

6.1 Catdlogo de productos

A continuacién se menciona la informacién que se incorporara a la Addenda y que es necesario capturar en el registro de
cada producto o servicio que se le factura a la Cadena Comercial.

En la pestana “General” se debera capturar la siguiente informacion.

M Cambio en productos -

= HEN

General | Detalle | Comentarios &/ Aceptar
Clave [RhoD0001 ¥ cancelar
Nombre  |prod no inventariado
| Ultimo nivel
Tipo |Producto
SubTipo | Ninguno

Descripcion

Descripcion

adicional
Producto/Servido 01010101 Mo existe en el catdloge T

Control Impuestos
Inventariado | Gravable
%o IVA 16.00
Tipo costeo  |Promedio Presentaddn 0.00000000
Cadigo de barras |ch345678901234567892| Cuenta predia
Cédigo UPC  |cupc5673911234 % minimo utilidad 0.00
el o
Ultimo costo de entrada £0.00
Linea E &
Marca = \0
@ Unidad base |pza Pieza E:'. \'
Unidad referencia =]
0.00000000 Omitir en XML

Asignar dave como nimero de identificacion

A Unidad Base. Para esta Addenda es requerido que la clave de la unidad de medida asignada al producto o servicio
que se le factura a la Cadena Comercial corresponda con la indicada en la Recepcion en Almacén emitida por la
Cadena comercial, para ubicar este dato vea la imagen de ejemplo de una Recepcion en Almacén el cual se
encuentra marcado con el nimero 9. Si necesita dar de alta una nueva unidad de medida (unidad base) para
poderla asignar, en el tema Catalogo de unidades de medida se explica cémo hacerlo.
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6.2 Catdlogo de unidades de medida

Para dar de alta una nueva unidad de medida siga los siguientes pasos:

1. En el Catéalogo de unidades de medida ubicado en CATALOGOS - Generales = Unidades de medidas debera
presionar el boton “Nuevo” para abrir la ventana “Alta de unidades de medidas” en la cual debera registrar la siguiente
informacion:

M Alta de unidades de medidas - o n
~
Clave || & Aceptar
Nomb
omore x Cancelar
€~ civesar
W

2. Capture la siguiente informacién como se indica:
Clave (A). Debera capturar la clave que corresponda de acuerdo al requerimiento de la Addenda sefialado
anteriormente.
Nombre (B). Podra capturar el nombre descriptivo para la unidad de medida.
Clave SAT (C). Debera capturar la clave que le corresponda de acuerdo al Catadlogo de unidades de medida
publicado por el SAT, éste dato sera validado por el PAC al momento de intentar timbrar el documento.

3. Presione el botdn “Aceptar” para guardar la informacién capturada.

6.3 Catadlogo de Addendas

En el catalogo de Addendas ubicado en CATALOGOS = Principales, debera agregar un nuevo registro indicando la
siguiente informacion.

M Alta de addendas - o n
Nombre || +" Aceptar
Versien X Cancelar
Addenda
Catalogo

®) Clientes-Proveedores
Tipos de documentos

Encabezado

XML r @

¥TR lectura re @

¥TR escritura ri @

Partida
. .3

ML r= @

XTR lectura r @

XTR escritura [ 2

Nombre (A).Es una descripcidon general de la Addenda, el usuario puede capturar la que guste, se sugiere “Grupo
Alpura”.

Version (B). Debera capturar: “1.0”.

Addenda (C). Debera capturar: “GrupoAlpura”. Es requerido que se escriba tal y como se indica, respetando mayusculas
y minusculas.
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Catalogo (D). Seleccione “Clientes-Proveedore”, esto le indica al sistema que la Addenda podra relacionarse a un cliente
desde el Catalogo de Clientes.

6.4 Catdlogo de clientes

En el Catalogo de Clientes ubicado en CATALOGOS = Principales = Clientes / proveedores, ubicar el registro del
cliente que corresponde a la Cadena Comercia, presionar el boton “Editar” para capturar la siguiente informacion.

6.4.1 Codigos cliente para los productos.

Para esta Addenda es requerido indicar la clave de articulo con la que la Cadena Comercial identifica el producto o
servicio que se le esta facturando, esta clave de articulo debe ser igual a la que aparece en la Recepcion en Almacén
emitida por la Cadena comercial, para ubicar este dato vea la imagen de ejemplo de una Recepcion en Almacén el cual
se encuentra marcado con el numero 6. Para proporcionar esta informacion es necesario crear un registro por cada
producto siguiendo los siguientes pasos:

1 En el Catalogo de Clientes coldquese en el registro del cliente para el cual se agregara la informacién y de clic en
el botén “Datos Adicionales”.

Catdlogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO PRINCIPAL CATALOGOS REPORTES PROCESOS PREFERENCIAS

E‘ E‘
Principales Direcciones  Generales

Catilogos ~
:" Dato a fitrar Y |#| [pato a buscar Qe
Clave del diente Clave del proveedar Nombre completo-razén social RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web ~
000007 BACHOCO BACO10101AAA 10/08/2017 K Canceler
000008 Bachoco dolares BACO10101888B 10/08/2017 Nuevo
000008 Pilgrims-Pride PILO10101AAA 10/08/2017 +
000010 Mombre de la Cadena Comercial XXX010101AAA 13/08/2017 D Editar
000011 MSS IMSO10101AAA 13/08/2017 —
000012 PEPSICO PEPOI0101AAA 15/08/2017 [ Eiminar
000013 COMERCIALIZADCRA PEPSICO MEXICO 5 DE RL DE CV AAADI0101AAA 15/08/2017 ‘E‘ —
p D000 COMEX COMO101014AA 21/08/2017
1 000015 PEMEX Add Genérica PEMO10101AAA 10/05/2017
L| 000018 fULLER FULD10101AAA 10/05/2017 B e criones
T oooo1r Altos Hornos de México AHMO10101AAA 12/08/2017 12/08/2017
g 000018 Skytex SKYD10101AAA 18/09/2017 18/09/2017 h_é] Facturacién
s | 000018 American Textl AMED10101AAA 24/08/2017 24/09/2017 {I. <8 Compras
000020 Cosbel COS010101AAA 01/10/2017 01/10/2017 =
000021 Emerson EMEO10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000022 volksWagen VLKO10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000023 Heineken HEID1010 1AAA 08/10/2017 09/10/2017
000024 Robert Bosch ROB010101AAA 11/10/2017 11/10/2017
000025 OfficeMax_PartyCity OFMO10101AAA 30/10/2017 30/10/2017
000025 Aluprint ALUD10101AAA 03/12/2017 04/12/2017
000027 Gunderson Concarril GUNO10101AAA 10/12{2017 10/12/2017
b 000028 HIBMERE EADENA COMERCTAL T CMC0 10 101AAA 17/12{2017 17/12/2017
000036 Gamesa GAMO10101AAA 16/10/2017 16/10/2017 v
< >

-n&m.-l Datos adicionales |

Productos
i | Direcciones | Contactos plumnos | Complementos | Addendas | Envios
: =, Nueve
Clave del producto Cédigo Fecha de creacién
» 55, Editar
=1 Eliminar

3 Se abrira una ventana titulada “Alta de productos” en la cual debera seleccionar el producto o servicio (A) al que
se le indicara el cédigo cliente (SKU), y en el campo “Cdédigo cliente” (B) debera capturar la clave o codigo con el
que la Cadena Comercial identifica a ese producto o servicio. De clic en el boton “Aceptar” para guarda la
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informacion y repita este paso por cada producto o servicio al que le quiera
cliente.

indicar un Coédigo definido por su

M Alta de productos

Producto ]
Cddigo diente

Ll

6.4.2 Relacionar la Addenda al cliente y a un tipo de documento

Es necesario relacionar la Addenda al cliente y a un Tipo de documento para que sea agregada al XML del CFDI cuando
éste sea generado. Para relacionar la Addenda, después de haber seleccionado el cliente, ubiquese en la pestafa
llamada “Addendas” de la seccion “Datos adicionales”, si no esta visible dicha seccién presione el botén “Datos

Adicionales”.

A Catalogo de clientes-proveedores - Administrador [PRUEBAS UNO CASA/Empresa pruebas]

ARCHIVO CATALOGOS

El =
E
Principales  Direcciones  Generales

PRINCIPAL REPORTES PRI PREFERENCIA

Catilogos ~
'H Dato a filtrar Y | #/| Dato abuscar Q& ‘ .
Clave del diente Clave del proveedar Nombre completo-razén social RFC CURP Fecha de alta persona FECHA_PROSPECTO Web ~
000007 BACHOCO BACO10101AAA 10/08/2017 K Canceler
000008 Bachoco dolares BAC010101B5E 10/08/2017 [ huve
000008 Pilgrims-Pride PILO10101AAA 10/08/2017 +
000010 Nombre de |z Cadena Comercial XXXD10101AAA 13/08/2017 [} Editar
000011 MsS IMS010101AAA 13/08/2017 -
000012 PEPSICO PEPO10101AAA 15/08/2017 [ Eiminar
000013 COMERCIALIZADCRA PEPSICO MEXICO 5 DE RL DE CV AAAD10101AAA 15/08/2017 IE.! —
p| oooois COMEX COMO10101AAA 21/08/2017
1 000015 PEMEX Add Genérica PEMO10101AAA 10/08/2017
L| 000018 fULLER FULD10101AAA 10/08/2017 B e criones
T oooo17 Altos Hornos de México AHMO10101AAA 12/08/2017 12/09/2017
g 000018 Skytex SKYD10101AAA 18092017 18/09/2017 h_é] Facturacién
5| 000018 American Textl AMED10101AAA 24/03/2017 24/09/2017 {I. 1 o
= pras
000020 Cosbel COS010101AA4 01/10/2017 01/10/2017 =
000021 Emerson EMEO10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000022 volksWagen VLKO10101AAA 01/10/2017 01/10/2017
000023 Heineken HEID10101AAA 09/10/2017 09/10/2017
000024 Robert Bosch ROB010101AAA 11/10/2017 11/10/2017
000025 OfficeMax_PartyCity OFMO10101AAA 30/10/2017 30/10/2017
000025 Aluprint ALUD10101AAA 03/12/2017 04/12/2017
000027 Gundersan Concarril GUND10101AAA 10/12/2017 10/12/2017
b 000028 HIBMERE CADENA COMERCTAL CMC010 10 1AAA 17/12/2017 17/12/2017
000036 Gamesa GAMO10101AAA 16/10/2017 16/10/2017 v
< >
Datos adicionales |
L “ a4 » » LUl ~
. ~ . .
De un clic sobre la pestafia “Addendas” y presione el boton “Nuevo”
Addendas
EE Direcdones | Contactos | Productos | Alumnos Cnmp\emsnmsnvins "
Addenda Versio Nombr e Clave del tipo de documento Tipo de documento Archivo XML del encabezado  Archivo XTR para lectura del er Archi m
4 =5 Editar

Se desplegara la ventana

% Eliminar

mostrada a continuacioén donde debera indicar la siguiente informacion.
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M Alta de addendas - o IESR
@ Addenda || = ] Aceptar
E Tipo de documento 5l % Cancelar

A Addenda. Debe seleccionar la Addenda con el nombre (columna Nombre) “GrupoAlpura” que previamente debié de
haber dado de alta en el Catalogo de Addendas. Si no ha dado de alta el registro de la Addenda, puede hacerlo en
este momento dando clic en el botén “Nuevo” ubicado en el Catalogo de Addendas, en el tema Catalogo de
Addendas se dan las instrucciones para dar de alta la Addenda en el Catalogo de Addendas.

B Tipo de documento. Debe seleccionar el Tipo de documento que utiliza para generar el CFDI de factura electronica
al cual se le agregara esta Addenda.

NOTA Si la Cadena Comercial le solicita esta misma Addenda para otros tipos de documento, como puede ser nota de
crédito o nota de cargo, debera agregar un nuevo registro para cada uno de ellos seleccionando la misma Addenda.

7 Generacion de Remision

Grupo Alpura requiere que se le entregue la mercancia a través de una Remision, enseguida se explica como generar
una remision en el sistema Administrador ®.

Para generar la Remisién debera presionar el botén “Nuevo” en el mismo moédulo de Facturacidon pero seleccionando en
el campo “Tipo de documento” el tipo de documento que corresponde a una Remisién a cliente, el resto de los datos
los capturara como si se tratara de una factura, ya que posteriormente debera generar su factura mediante la opcién
“Facturar Remision” cuyo proceso transferira automaticamente los datos capturados en la Remisién a la Factura
generada.

Los datos que se consideraran para incorporarlos a la Addenda son los siguientes:

7.1 Captura de datos generales

En la pestana “Detalle” se podran capturar los siguientes datos.
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M Alta de documentos de facturacién - O n

General | Detale Aceptar

Datos extra Observadones
Dato 1 || x Cancelar

Dato 2
AT~ patos
Sucursal ¢
PAC [TIMERADOCIK B¢
Régimen fiscal |.—§.". \.
Departamento E‘. \0
Orden de compra Partidas

NL’lmero

Fecha |/ :: v

Reg mercanda
Falio

Fecha folio | / /

=, Mueva

Fechaentrega | /[ :: W

Para esta Addenda es requerido el numero de “acuerdo” entre el proveedor y el departamento de Compras de Grupo
Alpura, este dato debe capturarlo en el campo “Dato3” (A).

Para esta Addenda es requerido el nimero de orden de compra, este dato debe capturarse en el campo “Orden de
compra - Numero” (B).

Para esta Addenda es requerido el folio de recepcion emitido por Grupo Alpura al recibir la mercancia, este dato debe
capturarse en el campo “Recibo de mercancia - Folio” (C).

ii IMPORTANTE !! Si al momento de capturar la Remision no cuenta con el dato del folio de recepcion lo podra capturar
posteriormente, después de haber entregado la mercancia y tener conocimiento de él, pero si es indispensable modificar
la remision y capturar el dato antes de realizar el proceso de Generacion del CFDI a partir de una Remisién, ya que en
dicho proceso ya no tendra oportunidad de capturar ese dato y por consecuencia no aparecera en la Addenda, lo que le
podria ocasionar el rechazo del CFDI.

7.2 Captura de partidas en una remision

Las partidas en la Remisidon deberan capturarse tal y como las capturaria en la Factura, esta informacion se transferira de
manera automatica de la Remisiéon a la Factura cuando genere la Factura desde la opcién “Facturar remision” en el
mddulo “Documentos de facturacion”.

8 Generacion del CFDI a partir de una Remision

Enseguida se describira la manera como se puede generar una factura electronica (CFDI) a partir de una remision
capturada previamente en el sistema.

Es importante mencionar que mediante este proceso el Folio de la Remisién sera transferido de manera automatica a la
factura y de esa manera podra ser tomado en cuenta para agregarlo a esta Addenda.

Como se menciono antes, Grupo Alpura requiere que se entregue una Remision por cada Pedido, por ello es necesario
capturar un documento Remision en el sistema previo a la generacion de la factura, también es importante hacerlo asi ya
que el Folio de la Remision sera transferido a la factura cuando esta sea generada a partir de la primera, y asi transferir
el dato de la Remisién requerido en esta Addenda.
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Para generar una Factura a partir de una Remision debera estar en el modulo de Facturacidon y presionar el botdn
“Facturar remision”, se abrira una ventana con la lista de Remisiones que todavia no se han facturado, debera localizar la
Remisién que desea facturar y dar clic en el boton “Aceptar”

M Listado de facturacion

. - IEN

'| Dato a filtrar Y | & | Dato a buscar Q¢  Aceptar
'I— del ti to Mumero del documento Serie del documento Fecha Tipo de documento

L | 00000002 22/10/2017 Remisién a diente X Cancelar
T 00000003 22/10/2017 Remisidon a diente

R

Se abrird una ventana en la cual solo faltara complementar los pocos datos solicitados en ella para generar la factura
electronica a partir de la Remision seleccionada en la ventana anterior, todos los datos que se requieren para una factura
y que no se pide su captura en esta ventana seran tomados automaticamente de la Remisién seleccionada.

I Datos del documento

Datos generales

Datos del diente
Fecha recepdsn |22/10/2017

v | Moneda

Peso mexicano

= N

Tipo de documento Factura a cliente Ele +/ Aceptar
Serie |HEIN Fecha |22/10/2017 v x Cancelar

Flazo de pago 0 dias Forma de pago |01 ]
S comisian 0.00 Ref. forma de pago
T e cambic 1.0000 Condiciones de pago
Uso comprabante =g
Método de pago

@ Pago en una sola exhibicidn
Pago en pardialidades o diferido

Después de haber complementado los datos para la generacion de la factura electronica debera dar clic en el botén
“Aceptar” para que sea generado el CFDI de la Factura. Si desea cancelar el proceso bastara con dar clic en el botdn
“Cancelar’, en ambos casos regresara a la ventana con la lista de Remisiones, debera dar clic en el botén “Cancelar”
para regresar al listado de Documentos de Facturacion.

9 Generacion del CFDI sin haber generado antes una Remision

Hay ocasiones en las que el usuario genera sus documentos de Remision fuera del sistema Administrador 2000 ®, para
estos casos sera necesario que capture la informacion requerida para la Addenda durante el proceso de generacion de
un CFDI, a continuacion se menciona cémo debera hacerlo.

9.1 Captura de datos generales

En la pestana “Detalle” se podran indicar los siguientes datos.
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M Alta de documentos de facturacién - O n
General | Detalle /" Aceptar
Datos extra Observadones
Dato 1 || x Cancelar
Dato 2
Dato 3
Sucursal Bl
PAC |TIMBRADOCZK Ele
Régimen fiscal E |4
Departamento |.—§."; \0
Orden de compra Partidas
Mimero
Fecha | /] » |:E_T_ MNueva

Redbe de mercanda
Folio .

Fecha folio | / /
Fechaentrega | // w

Para esta Addenda es requerido el numero de “acuerdo” entre el proveedor y el departamento de Compras de Grupo
Alpura, este dato debe capturarlo en el campo “Dato3” (A).

Si la Remisién con la que se entregd el producto a la Cadena Comercial no fue generada en el sistema Administrador
2000®, es requerido capturar también ese numero de Remision en el mismo campo “Dato3” (A) separandolo con un
caracter pipe “|” del numero de acuerdo, por ejemplo: “46|G0057059".

Para esta Addenda es requerido el nimero de orden de compra, este dato debe capturarse en el campo “Orden de
compra - Namero” (B).

Para esta Addenda es requerido el folio de recepcion emitido por la Cadena Comercial al recibir la mercancia, este dato
debe capturarse en el campo “Recibo de mercancia - Folio” (C).

10 XML ejemplo de la estructura de la Addenda

A continuaciéon se muestra un ejemplo de como debera aparecer la Addenda dentro del nodo <cfdi:Addenda> del XML
del CFDI generado, la estructura y contenido de los datos debera ser parecida a la mostrada en la imagen, solo podria
variar si datos definidos como opcionales fueron omitidos en la configuracién y captura de datos durante el proceso,
todos los datos definidos como requeridos deberan aparecer, de lo contrario el CFDI podria ser rechazado por la Cadena
Comercial.

- <cfdi:Addenda>
- <alpura:Addenda xsi:schemalocation="http:/ /www.alpura.com/AddendaAlpura/AddendaAlpura.xsd"
xmins:xsi="http:/ /www.w3.0org/ 2001 /XMLSchema-instance" folio_recepcion="1070611" remision="G0057059" divisa="MXP"
liberacion="46" no_orden="1625374" xmins:alpura="http:/ /www.alpura.com/AddendaAlpura">
- <alpura:details>
<alpura:detail costo_total="425500.00" precio_unitario="17.02000" cantidad="25000.00" unidad="kg"
codigo_articulo="DILELCO001"/>
</falpura:details>
</alpura:Addenda>
</cfdi:Addenda>
< [cfdi:Comprobante>
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11 Fase de pruebas

El primer CFDI de prueba debera ser enviado a los correos yemina.diaz@alpura.com vy [flores@alpura.com para la
validacion por parte de Cuentas por Pagar y area de Tl respectivamente, de quines recibiran correo posteriormente con
los comentarios de aceptacion o errores observados.

12 Envio del CFDI

Una vez validado el CFDI de pruebas, Grupo Alpura parametrizara en el portal de proveedores los atributos para que en
lo sucesivo sea el Unico esquema de recepcion de sus facturas.

El correo electrénico para recibir sus facturas ya con la Addenda es: recepcionfecfdi@alpura.com.

13 Contactos

Contactos Alpura
Erika Ledn Saldafia Gerente abastecimientos MPEE eleon@alpura.com 55 4176 1345
Mayra Elizabeth Vega Rodriguez Ejecutivo Compra de ingredientes mayra.vega@alpura.com 55 1049 1024
Cynthia Roselia Téllez Ledn Ejecutivo Compra de Materiales indirectos cynthia.tellez@alpura.com 5548916120
Eder Judrez de Ledn Ejecutivo Compra de envases y empagques eder.juarez@alpura.com 55 8020 6786
Lourdes Flores Cruz Soporte Tl Iflores@alpura.com 55 5899 2000
ext. 1094
Omar Palacios Mercado Jefe de Cuentas por Pagar opalacios@alpura.com 55 5899 2014
Yemina Diaz Astorga Analista de Cuentas por Pagar yemina.diaz@alpura.com 55 5899 2000
ext. 1476
Angélica Pérez Pérez Analista de Cuentas por Pagar angelica.perez@alpura.com 55 5899 2000
ext. 1062
14 Anexos

14.1 Recepcion en almacén
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FOLIO DE RECEPCION EN ALMACEN
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14.2 Orden de compra
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